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Poznaj zaawansowane mozliwosci Excela i spraw, ahy program pracowat dla Giehie!

* Jak definiowac kolory w kodzie VBA?
* Jak napisac procedure obstugi zdarzenia?
e Jak utworzy¢ nowa kategorie funkcji?

Jesli zajmujesz sie tworzeniem aplikacji w ramach arkusza kalkulacyjnego, z ktdrego
korzystaja inni uzytkownicy, i zalezy Ci na jak najszerszym wykorzystaniu mozliwosci
Excela, powiniene$ skorzystac z tej ksigzki. W Excelu 2007 wprowadzono catkiem
sporo nowych funkcji i mechanizméw, a dzieki informacjom zawartym w tym
profesjonalnym podreczniku nauczysz sie pisa¢ programy automatyzujace wykonywanie
wielu zadan w tym programie. Zdobedziesz wiedze, ktdra sprawi, ze to on bedzie
pracowat dla Ciebie!

Ksiazka ,Excel 2007 PL. Programowanie w VBA. Vademecum profesjonalisty” jest
wrecz przepetniona procedurami, wskazéwkami i pomystami pozwalajacymi na
rozszerzenie funkcjonalnosci Excela 2007 przy uzyciu jezyka Visual Basic for Applications.
Z podrecznika, napisanego przez jeden z najwiekszych autorytetow w tej dziedzinie,
dowiesz sie, jak dostosowywaé do wiasnych potrzeb formularze UserForm, kreowaé
nowe narzedzia, wykorzystywac¢ VBA do pracy z wykresami i tabelami przestawnymi,
a takze tworzy¢ procedury obstugi zdarzen. Nauczysz sie rowniez pracowac

z procedurami i funkcjami oraz pisa¢ programy wspotpracujace z innymi aplikacjami.

* Projektowanie aplikacji w programie Excel

* Jezyk Visual Basic for Applications

e Zastosowanie formularzy UserForm

e Zaawansowane metody programowania

* Formularze i moduty klas

» Tworzenie dodatkéw do Excela

* Niestandardowe okna dialogowe

* Tworzenie systemdow pomocy dla aplikacji

* Tabele przestawne, wykresy i obstuga zdarzen

Zwigksz mozliwosci Excela i projektuj wspaniate aplikacje!
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Zdarzenie SHEELACHIVALE ......c.cecevierieriieienieeitesie ettt ettt ettt s 616
Zdarzenie NewSheet
Zdarzenie BeforeSave
Zdarzenie Deactivate
Zdarzenie BeforePrint
Zdarzenie Before€ClOSE .........cceiiririiiiiiinierieic et 619
Zdarzenia poZiomu arKUSZA ........ccoeoieieiiiieieieeeee et 621
Zdarzenie Change
Monitorowanie zmian w wybranym zakresie KOMOTeK .........c.cccceeveririenienenienennennes 623
Zdarzenie SelectioNCRANGE .........cccevieiiiriiiieniieieneet ettt
Zdarzenie BeforeDoubleClick ...
Zdarzenie BeforeRightClick ...........cociviiieiiiiiniiiniicicneeceece e
Zdarzenia dotyCzace WYKICSOW ........cceeieiieriieieniieiesiesieiesteeeeseeesaessesssessesseesessesnsesseesees
Zdarzenia dotyczace aplikacji ......ccecveveecveriievenienen. .
Wiaczenie obstugi zdarzen poziomu aplikacji ..... ....630
Sprawdzanie, czy skoroszyt jest otwarty ........... ....633
Monitorowanie zdarzen poziomu aplikacji ... .
Zdarzenia dotyczace formularzy UserForm ......... ....636
Zdarzenia niezwigzane z obiektami .................. ....637
Zdarzenie OnTime .................... ....637
Zdarzeni€ ONKEY ......cccoevieriieieiiieieseeiete ettt ettt ettt et ettt e st enee b e e ete e 638

Interakcje z innymi aplikacjami .........ccoeeeevvveeeiiiieciirreeeeeeeeecccrneeees
Uruchamianie innych aplikacji z poziomu EXcela .........ccocovvvieriirieciinieicieneeiee e
Zastosowanie funkcji Shell jezyka VBA ..o
Zastosowanie funkcji ShellExecute interfejsu Windows API
Uaktywnianie aplikacji z poziomu EXcela .........ccccoceriiiiiiniiiiiiiiicceeeceeeen
Wykorzystanie instrukcji APPACHVALE .....ccuerueerieriirieniiiieieeieeie et
Uaktywnianie aplikacji pakietu Microsoft Office ... .
Uruchamianie okien dialogowych Panelu Sterowania .............ccoceeeenieveenencesenceneenieenen
Wykorzystanie automatyzacji w programie EXcel .......cccovivviiriiieciininiieieieecceeeee
Dziatania z obiektami innych aplikacji z wykorzystaniem automatyzacji .
WCZESNE 1 POZNE WIGZANIE ..ottt ettt sttt ettt s e se e aee
Prosty przyktad poZnego Wigzania ............ccceceoirirenienieieiieseeeee e
Zarzadzanie Wordem z poziomu Excela .
Zarzadzanie Excelem z poziomu innej aplikacji ......ccoeveevieneriieniniienenieienecceee
Wysylanie spersonalizowanych wiadomosci e-mail z wykorzystaniem Outlooka ............ 659
Wysytanie wiadomosci e-mail z zatacznikami z poziomu Excela ..........cccceveeienne ....662
Zastosowanie metody SendKeys ........ccocvvevierierienienieieneeieeeieiene ....664
Dziatania z obiektami danych ActiveX (ADO) ....cccoevverieeieriieierieeieieeeerie e 666
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Rozdziat 21.

Czes¢ VI
Rozdziat 22.

Tworzenie i wykorzystanie dodatkOw ...........cceeeeveevveeveeeceercerceeennens 669

Czym 8 dodatki? ......ccooeiiiiieiiieseee e et 669
Poréwnanie dodatku ze standardowym skoroszytem ..... .

Po co tworzy si¢ dodatki? ........cceoeviiiiininiiiniee
Menedzer dodatkow Excela ......
Tworzenie dodatkow ................ .
Przyktad tworzenia dodatku .......c..cocooeviiiiiininiininine. ....674

Konfiguracja skoroszytu dla przyktadowego dodatku .

Tworzenie opisu dla dodatku ....

Tworzenie dodatku ................. .

Instalowanie dOdatul .........cooiiiiiiiiiiiiiee s

Testowanie dodatkéw

Dystrybucja dodatkéw .

Modyfikowanie dodathkul .........ccoeoieiiiiiniiiiieeceer e
Poréwnanie plikow XLAM 1 XLSM ...ccooiiiiiiiiiiiiniiciencses et

Rozmiar i struktura plikéw XLSM i XLAM

Pliki XLAM — przynaleznos¢ do kolekeji z poziomu VBA ... 679

Widoczno$¢ plikdw XLSM 1 XLAM ..o

Arkusze i wykresy w plikach XLSM i XLAM .

Dostep do procedur VBA w dodatkul ......cocueviieiiiiiiiiiiiieieeeeeeeee e
Przetwarzanie dodatkow za pomoca kodu VBA ..ot

Kolekcja AddIns .

Wiasciwosei obiektu AddIn ......ccooiiiiiniiiiiiiiiiccececeeee e

Korzystanie z dodatku jak ze SKOTOSZYTU .....ccecveviiviieiieriieieieeeeceee e

Zdarzenia zwiazane z obiektami AddIn ........
Optymalizacja wydajnosci dodatkow ...............

Problemy z dodatkami ..........ccccceeeiininenniieecce
Zapewnienie, ze dodatek zostat zainstalowany ..................
Odwotywanie si¢ do innych plikéw z poziomu dodatku ... .
Wykrywanie wlasciwej wersji Excela dla dodatku ..........ccccoeiiiiininiiniiiiinee 692

Tworzenie aplikacji .....ccccceeeeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeee... 693

Tworzenie paskéw narzedzi
Wprowadzenie do pracy ze Wstazka

KATTY e e e e
VBA 1 WSAZKA ..iviiiiiieiiciieeseeete ettt ettt te ettt beesbesbessaesbesseessesseessassaens
Dostep do polecen Wstazki ... .
Praca Z€ WStaZKa .....c.eecuiieiieiiieiiecie ettt ettt et e e te e aaeebeesaaeeaeens
AKEyWOWANIE KATLY ..ottt
Dostosowywanie Wstazki do wlasnych potrzeb ...... ... 704
Prosty przyktad kodu RibbonX .........ccceeeviieienienrennnnne. ... 704
Wigcej informacji o przyktadzie modyfikacji Wstazki .. ... 707
Kolejny przyktad kodu RibbonX .........cccocevevnincninnnne ....708
Demo formantéw WstazKi .........cceevevenenns LT712
Przyktad uzycia formantu DynamicMenu ...................... LGT1T
Wigcej wskazéwek dotyczacych modyfikacji Wstazki .. 720
Tworzenie paskow narzgdzi w starym stylu .......ccccoeeieninineniiieinienenceeeceeeene .721
Ograniczenia funkcjonalnosci tradycyjnych paskéow narzedzi w Excelu 2007 ........... 722

Kod tworzacy pasek Narzgdzi ..........ceeveeieriieiiesieiieieeeeieetee et 722
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Rozdziat 23.

Rozdziat 24.

Rozdziat 25.

CZQS’»(’: Vil
Rozdziat 26.

Praca z menu POAre@CZNYM ...........uueuuueeeeeeiineeirenennnsnnsennssnnnsnnnnsnnnens 725
Obiekt CommandBar ...........ccceoieiriiininieeeeeee e e 725
Rodzaje obiektow CommandBar .. .
Wyswietlanie menu podrecznych ........ccccoecveveiieninienencenne. ... 726
Odwolywanie si¢ do elementéw kolekcji CommandBars ..... L7127
Odwotania do formantéw w obiekcie CommandBar ............. ... 728
Wtasciwosei formantéw obiektu CommandBar .................... ... 729
Wyswietlanie wszystkich elementéw menu podrgcznego .....
Wykorzystanie VBA do dostosowywania menu podrgcznego ...
Resetowanie menu podreCznego .........coceveveeeeeeeenuenveneneencas .
Wylaczanie menu POAIECZNCEO ......cveueruiruirienieieiietertereeeeieete ettt ene e e 732
Wylaczanie wybranych elementow menu podr¢Cznego ........oceveveeveereevenieneenuennenn 733
Dodawanie nowego elementu do menu podrgcznego Cell ...
Dodawanie nowego podmenu do menu podrg¢Cznego ..........cccecevevveeeerenrenieeeenennens
Menu podreezne 1 ZAAIZENIA ........coveueeuiiuiriiniinieieieiere ettt
Automatyczne tworzenie i usuwanie menu podrgcznego .
Wylaczanie lub ukrywanie elementow menu podr¢Cznego ........eecverveeeerverreevenvennenns 738
Tworzenie kontekstowych menu podrecznych ........ccoooeoieiiiiinineiiece 739

Tworzenie systemow pomocy w aplikacjach ...............ceeeeeeveennene. 743
Dlaczego nalezy tworzy¢ systemy pomocy w aplikacjach? ...........cococeveiiiniinencninenene. 743
Systemy pomocy wykorzystujace komponenty EXcela ........ccccoccoveeiiniiiiininieninieicnens
Wykorzystanie komentarzy do tworzenia systemow pomocy .
Wykorzystanie pdl tekstowych do wyswietlania pomocy .........c.ccocceecevenenerveenicnnens
Wykorzystanie arkusza do wyswietlania tekstu pOmocy ........c..coceeveeveverenenceeincnnens
Wyswietlanie pomocy w oknie formularza UserForm ......
Wyswietlanie pomocy w oknie przegladarki sieciowej ........
Zastosowanie plikow w formacie HTML ....................
Zastosowanie plikow w formacie MHTML ...... .
Wykorzystanie systemu HTML Help ......ccoveiiiniiniiniiieieeeeeeeeee e
Wykorzystanie metody Help do wyswietlania pomocy w formacie HTML Help ....... 756
Zastosowanie funkcji API do wyswietlania pomocy w formacie HTML Help ........... 757
Powiazanie pliku pomocy z aplikacja ........cccccceeevuennee .
Przypisanie tematéw pomocy do funkcji VBA

Tworzenie aplikacji przyjaznych dla uzytkownika ........................... 761
Czym jest aplikacja przyjazna dla uzytkownika? .........c.ccccooeieiiiinineneieeeeeeeen 761
Kreator amortyzacji pozyczek ... 762
Obsluga Kreatora amortyZacji POZYCZEK .......cccuevuerierueeienienienieeiieniesieeniesieeie e naean
Struktura skoroszytu Kreatora amortyzacji pOZYCZeK ..........coceeveererieniereenienieenienienns
Jak dziata Kreator amortyzacji pozyczek? .........cccoceveneeenee. .
Potencjalne usprawnienia Kreatora amortyzacji pozyczek ........c..cocceeeeevireneneecincnnens
Wskazoéwki dotyczace projektowania apliKacjl .......c.ceoveeveeeirineniinieieiinineneseceeeceeane

Inne zagadnienia .........ccccceeeiiiiiiiiiiinieieeeeeeeeenn.

Problem kompatybilnosci aplikacji ........ccccceeeveereeeercveecnreerereeeeeneenn.
Co to jest kompatybilnosc? .......coevvevirieniininiienene
Rodzaje problemow ze ZZOANO0SCIA ....cecverviriiriiiiiiiieiieieseeee et
Unikaj uzywania nowych funkcji i mechanizmoOw .........ccccocoevevinieniniienininienceeeeen
Czy aplikacja bedzie dziala¢ na komputerach Macintosh? ... .
Tworzenie aplikacji dla wielu wersji narodowych .......c..ccccccecvininininiinininencecnees

Aplikacje obstugujace Wiele JEZYKOW ......ccceevveriecieriieieiecieieeeee e

Obstuga jezyka W KOdzie VBA .....cocooiiiiiieiececeecee ettt
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Rozdziat 27.

Rozdziat 28.

Rozdziat 29.

Wykorzystanie wtasciwosci lokalnych ... ... 781
Identyfikacja ustawien systemu ............... ... 782
Ustawienia daty 1 GOAZINY ......coovriririerieieiiieeseeee e 785
Operacje na plikach wykonywane za pomocgqg kodu VBA ........... 787
Najczesciej wykonywane operacje na plikach
Zastosowanie polecen jezyka VBA do wykonywania operacji na plikach .................. 788
Zastosowanie obiektu FileSystemObject
Wyswietlanie rozszerzonych informacji o plikach .. .
Operacje Z pliKami tEKSEOWYIMNL ...c..eeverieriieriieieierieeienieeeeie st ie et eee e seesesreessesseensesseens
Otwieranie pliKOW teKStOWYCH ........cooiiiiiiiiiiiiee e
Odczytywanie plikow tekstowych .
Zapisywanie danych do plikdw tekStOWYCh .....ccoooiriiiiiiiniiiiiiieeeee, 799
Przydzielanie numert pIKU ........cooieiiiiiiiiiie e
Okreslanie lub ustawianie pozycji w pliku
Instrukcje pozwalajace na odczytywanie i zapisywanie plikOW ..........cccocevvevcrvernnnn 800
Przyktady wykonywania operacji na plikach ...........cccooceveieiieieninieiineeeeeee e 801
Importowanie danych z pliku tekstowego ......... ....801
Eksportowanie zakresu do pliku tekstowego ..... ....801
Importowanie pliku tekstowego do zakresu ...... ....803
Rejestrowanie wykorzystania Excela ................ ....804
Filtrowanie zawartosci pliku tekstowego ................ ..804
Eksportowanie zakresu komorek do pliku HTML .. ....805
Eksportowanie zakresu komorek do pliku XLM ..... ....807

Pakowanie i rozpakowywanie plikow ....

Pakowanie plikow do formatu ZIP ... ....810
Rozpakowywanie pliKOW ZIP .........ccooivieiiiiieieiieteieseeee et 812
Operacje na sktadnikach jezyka VBA ...........oeiiiiieiiiireeeeeeieeccccnnene 815
Podstawowe informacje o srodowisku IDE
Model obiektowy Srodowiska IDE .........ccccooiiiiiiiiiiiienieeeeeeeeseee e
KOIEKCja VBPTOJECES ....eeuiiiieiiiiieiiesieeieie ettt sttt sttt st et
Wyswietlanie wszystkich sktadnikéw projektu VBA ... .
Wyswietlanie wszystkich procedur VBA w arkuszu ........c.ccecevininiiiiininicncnccincnnn
Zastgpowanie modutu uaktualniong WETSja ......ccveeveerverierierieeeerieneesieseesesseessessesnesseennes
Zastosowanie jezyka VBA do generowania kodu VBA .
Zastosowanie VBA do umieszczenia formantow na formularzu UserForm ...................... 825
Operacje z formularzami UserForm w fazie projektowania i wykonania ................... 826
Dodanie 100 przyciskéw CommandButton w fazie projektowania
Programowe tworzenie formularzy USErFOrm .........c..coccoooeviiiiiiniininiiiienceieceeeeee
Prosty przyktad formularza UserForm ............cccoccoininiiiininininiiiencceccenens
Uzyteczny (ale juz nie tak prosty) przyktad dynamicznego formularza UserForm .....831
MOAURY KIQS .....coeeeiieeereeeeeeeccrreereee e e s eeccsnnneeeeesseeessnnnneeessssssssnnnnee 837
Czym jest modul KIasy? ........cccoecvevvenvecienenieniieienns ettt 837
Przyktad: utworzenie klasy NumLock .... ....838
Wstawianie modutu klasy ..........ccccooceeeeee ..839
Dodawanie kodu VBA do modutu klasy .... ....839
Wykorzystanie klasy NUMLOCK .....c..cccoeiiriiiiiiiiiiiieeecee e 842
Dodatkowe informacje na temat modutow KIas ...........coceevieiiiiiiiniiiiniieeeceeee 843
Nadawanie nazwy klasie obiektéw .
Programowanie wlasciwos$ci ODICKIOW .......cocvervieviiriiiieiicieiceiee e 843
Programowanie metod ODICKIOW ..........cccuerieieriieieniieieieceieie et 845

Zdarzenia definiowane w module KIasy .........ccccevieierierieniieieieseeiee e 845
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Rozdziat 30.

Rozdziat 31.

Przyktad: klasa CSVFileClass ......c.ccoovvvvieviereevenieneeienns ..846
Zmienne poziomu modutu dla klasy CSVFileClass .... ....846
Definicje wlasciwosci klasy CSVFileClass ................. ....846
Definicje metod klasy CSVFileClass ......... ....847
Wykorzystanie obiektOw CSVFIleCIass ........cccceeveririenienieniinieieneeseee e 848

Praca z Kolorami ..........coueveiviiiniinicnniinnniniicnicnicncine e ssneens 851

Definiowanie KOIOTOW .........cccoiiieiiiiieiinieie sttt sttt et st be e s eaean 852
Model koloréw RGB ... ....852
Model KOLOrOW HSL ..ottt 852
KONWersja KOIOTOW ......ccuoieiieiiiiiiiiieieeeee e 854

Skala szarosci
Zamiana kolorow na SKalg SZAr0SCI .......cccvievuieiiieriieiiiecieeie et 856
Wyswietlanie wykresOw w skali SZaroSCi .......eevvereerierienienieiinieieeecee e 857

Eksperymenty z kolorami

Praca z motywami dokumentéw Excela 2007 .........cccooevieieininininenieinneneseeeeeeene 859
Kilka stow 0 motywach dOKUMENTOW .......ccuevuieviiriieieniieieieeeeie e 859
Kolory motywow dokumentow .............cceeueenee. ....859
Wyswietlanie wszystkich Kolorow motyWu ..........ccooeiieiiinineieireneee e 862

Praca z obiektami Shape ..........cccooieiiiiiiie s 865
Kolor tta ksztattu .......cccevineneneens ..865
Inne rodzaje wypehien ksztaltow .... ....867
Wigcej informacji o ksztaltach ... 871

Modyfikacja KOIOrOW WYKIESOW .......c.ccceruiriiriiiiiiiiiniiniiicitetetesteseee ettt 872

Czesto zadawane pytania na temat programowania w Excelu ...... 875

Ogolne pytania dotyczace programu EXCEl .........occeevierieieniieieniieicieieeieie e 876
Jak zarejeStrowac MAKIO? ........cc.evvveverierierieeieiteseeieseesaesteesaesseesesseessessesssessesssensenses 876
Jak uruchomic MAKIO? .....cooiiiiiiiiieiee ettt 876
Co mam zrobi¢, jezeli karta Deweloper nie jest widoczna? .........c.ccceceveveeiicreneennn 876

Zarejestrowalem nowe makro i zapisalem skoroszyt na dysku.
Po ponownym otwarciu skoroszytu okazato sig,
ze wszystkie makra znikngty! Co si¢ z nimi stato? ........ccccoceveniiiininincnninenne 876
Przed zapisaniem skoroszytu w formacie XLSM oznaczylem jako komentarze
wszystkie polecenia VBA w module i chcialem wréci¢ do nich pdzniej.
Kiedy ponownie otwartem skoroszyt, okazalo si¢,

ze caty kod VBA zostat usunigty. Co si¢ stalo? .......ccoooiviiiieieiiiiieieecceee 877
Jak ukry¢ Wstazke, aby nie zajmowata na ekranie tyle miejsca? .........cccecevereevirennene 877
Gdzie podziaty si¢ moje stare paski Narzedzi? .........cccceceevieninieieniiiieneeeeeee 877
Czy mogg nadal korzysta¢ z moich starych, ,,ptywajacych” paskéw narzedzi? .......... 877
Gdzie mogg znalez¢ przyklady procedur VBA? ......coooviiiiiiininincicinnecceecne 877
Jak moge w Excelu 2007 ukry¢ pasek Stanu? ........c..coccoeeeeeerenenenieinienineneeeeeennens 877
Czy istnieje jakies narzgdzie, ktore potrafi zamienié

moja aplikacj¢ programu Excel w samodzielny, wykonywalny plik EXE? .............. 878
Dlaczego nacisnigcie kombinacji klawiszy Ctrl+A

nie zaznacza wszystkich komodrek mojego arkusza? ... ....878

Dlaczego polecenie Widoki niestand. nie jest aktywne? ..........cccceeeveniiiienencenenenne. 878
Jak umiesci¢ listg¢ rozwijang w komorce, tak aby uzytkownik mogt wybieraé
odpowiednie Warto$Ci Z LiSty? .......cccoveviriririniiieiiineeee e 878
Czy mogg uzy¢ opisanej powyzej metody tworzenia listy rozwijanej, jezeli
elementy listy sa przechowywane na innym arkuszu lub w innym skoroszycie? .....878

Uzywam wlasciwosci Application.Calculation do ustawienia trybu przeliczania
arkusza na r¢czny. Wyglada jednak na to, Ze zmiana ma zastosowanie do wszystkich
skoroszytow, a nie tylko do skoroszytu aktywnego ..........cccecevererieinenenienecenene. 879
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Dlaczego nacisnigcie klawisza F4 nie powoduje powtdrzenia niektorych operacji? ...879

Co sig stato z mozliwoscia odczytywania na glos zawartosci komorek? .................... 879
Jak moge zwigkszyC liczbg kolumn arkusza? ...........oocooeieiiiiiiiencceeeee 879
Jak moge zwigkszyC liczbg Wierszy arkusza? ........cccoccevvevveenenienenienieneeeneeee e 880
Otworzytem skoroszyt i okazato si¢, ze arkusze maja tylko po 65 546 wierszy.

C0 SIQ SEATO? .ttt ettt beene 880
Jak moge w starych skoroszytach uzywaé nowych czcionek? ..........cccoevvevirveiennne. 880
Jak wyswietli¢ podglad WydruKu? ........ccceeoieieriirieieeeeie et 880
Kiedy przetaczam si¢ na szablon nowego dokumentu, moj arkusz nie miesci

sig¢ juz dhuzej na Jedne]j SIrONIC ......ccoeoeeuiririeieieiieeete et 880
Jak pozby¢ sig irytujacego, kropkowanego oznaczenia podzialéow strony

po przetaczeniu do widoku normalnego? .........ccceceveeienenieiienenienieneeeseseeeeeen 881

Czy mogg dodac¢ polecenie Pokaz podziaty stron do paska narzedzi Szybki dostep? ........ 881
Zmienilem orientacje¢ tekstu w komoérce na pionowa (karta Narze¢dzia gldwne,
grupa opcji Wyrdéwnanie). Jak przywroci¢ normalny uktad tekstu w komoree?

W menu podrgcznym polecenia Orientacja nie ma opcji Tekst poziomy ................. 881
Probuje nadac tabeli nowy styl formatowania, ale nie przynosi to zadnego efektu.

Co mogg zrobi¢ W takiej SYtUACII? .....covereeieririieiieieieiceteet et 881
Co powinienem zrobi¢, aby programy mojego pakietu Office 2007 mogly zapisywac

dokumenty w formacie PDEF? .........cccooiiiiiiniiiieeee e 881
Czy moge zmieni¢ kolor karty arkusza? ..........ccooeiieiiniiiininieeeeeeeen 881
Czy moge zmieni¢ czcionke, ktora jest uzywana

do wyswietlania nazwy arkusza na karcie? ...........ccoccevereieniniennenen. ....882
Czy moge zmieni¢ domyslna czcionke i kolor komentarza komoérki? .. ....882
Czy mogge utworzy¢ makro VBA, ktdre odtwarza dzwigki? ........ccccovvveviervnveriennennn. 882

Kiedy otwieram skoroszyt, Excel pyta, czy chcg zaktualizowac tacza.
Przeszukatem wszystkie formuly i nie mogg znalez¢ zadnego tacza
w tym skoroszycie. Czy to blad EXcela? ........ccccoceeviiiiiiiiiniiiiiniieeeeeeeee 882
Dlaczego Excel przy kazdym uruchomieniu zawiesza sig? ..
Pytania dotyczace edytora Visual Basic
Czy mozna wykorzystac rejestrator makr VBA do zarejestrowania wszystkich makr? .....883
Wiaczytem rejestrowanie makr podczas edytowania wykresu,

ale wiele wykonywanych polecen nie zostalo zarejestrowanych ...........c.cccveeuennenne. 883
Zdefiniowatem kilka ogdélnych makr. Chciatbym, aby byty dostgpne

przez caty czas. W jaki sposoOb najlepiej to Zrobi€? ........ccoeveoeeirinenenereeceeene 884
Nie mogg odnalez¢ osobistego arkusza makr. Gdzie on si¢ podzial? ...............c..c....... 884
Zablokowatem dostgp do projektu VBA za pomocag hasta, a potem

je zapomniatem. Czy istnieje sposdb odblokowania projektu? ...........cccceeceevverenenne 884
W jaki sposob napisa¢ makro zmieniajace hasto projektu? .........ccoceviiiiinieniennnnnne. 884
Kiedy wstawiam nowy modul, zawsze rozpoczyna si¢

on od wiersza Option EXplicit. Co t0 ZNACZY? ....eovevereeeieriieierieeeeieeeeee e 884
Dlaczego kod VBA jest wyswietlany w roznych kolorach? Czy mogg je zmieni¢? .....884
Chcg usunaé modut VBA za pomoca kodu. Czy mogg to zrobié? .........ccccccevveveeenene 885

Napisatem w Excelu 2000 makro, ktore dodaje kod VBA do projektu VB.

Kiedy uruchamiam je w Excelu 2003, wyswietla si¢ komunikat o btgdzie.

W CZYM PIODICINT? ...oveiiiiiiiiiiieieetee ettt st 885
W jaki sposob napisa¢ makro zmieniajace zabezpieczenia makr ustawione

przez uzytkownika? Chciatbym uniknaé wys$wietlania komunikatu

,»Ten skoroszyt zawiera makra” w momencie otwierania mojej aplikacji ................ 885
Nie rozumiem, jak dziata opcja UserlnterfaceOnly
w kontek$cie zabezpieczania arkusza .............cococeruevierieiiineneneeeeeeeese e 885

W jaki sposdb mozna stwierdzié, czy skoroszyt zawiera wirusa w makrze? ............... 886
Mam problem z operatorem konkatenacji (&) w VBA. Podczas proby polaczenia
dwoch tancuchéw znakdéw wyswietlany jest komunikat o btedzie .........ccceeeeeueenne 886
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Wydaje mi si¢, ze operator kontynuacji wiersza w jezyku VBA

(znak podkreslenia) nie dziata ...........ccooooiriiiiiniie e 886
Z mojej aplikacji Excela korzysta wielu uzytkownikow. Na niektorych

komputerach nie dziataja procedury obstugi bledéw VBA. Dlaczego? ................... 886

Pytania dotyczace procedur ..........ocoveiirienieniiiinieeee e ....886

Jaka jest r6znica pomigdzy procedura VBA a makrem? .. ....886
CZYM JESt PrOCEAUIAT .....eeuiieiienieeiieieeieete st ete ettt aee e st esbe bt et e s beentesbeensebessaensennean 886
Czym jest typ danych Variant? ..........ccoceevieeieniieiienieienieeeeieeeeie e ssesenesseseees 887
Jaka jest rdznica pomigdzy tablica typu Variant a tablica zawierajaca dane

EYPU VATTIANE? ..ottt ettt bbbt se e senes 887
Co to jest znak definicji tyPU? .....ceviiirieieeieieeeee e 887
Chciatbym utworzy¢ procedure, ktora automatycznie modyfikuje formatowanie

komorki na podstawie wprowadzonych danych. Jezeli na przyktad wprowadze

warto$¢ wigksza od zera, tlo komorki ma by¢ czerwone. Czy to mozliwe? ............. 888
Funkcja formatowania warunkowego jest przydatna, ale chciatbym réwniez

wykonaé inne dziatania w czasie, kiedy w komorce sa wprowadzane dane ............. 888
Jakie inne rodzaje zdarzen mozna MoNItOrOWAC? .........ccceeeerveerierieseenieneeieneeeaenseennas 888

Probowalem zdefiniowac procedurg obstugi zdarzenia (Sub Workbook Open),

ale procedura nie wykonuje si¢ podczas otwierania skoroszytu. W czym problem? .....888
Wiem, ze mozna napisa¢ procedur¢ obstugi zdarzenia dla okreslonego skoroszytu,

ale czy mozna napisa¢ procedur¢ obstugi zdarzenia dzialajaca dla dowolnego

OtWATLEZO SKOTOSZYLU? ...ovviiiiiieiieieeiieieete ettt sttt sttt et e beeae 888
Potrafi¢ tworzy¢ formuty w Excelu. Czy w jezyku VBA sa wykorzystywane
te same operatory matematyczne i 10ZICZNE? ......ccocvecvevieeverienieiienieeiese e 889

W jaki sposob mozna uruchomic¢ procedurg znajdujaca si¢ w innym skoroszycie? ....889
Za pomoca jezyka VBA utworzytem kilka funkcji. Chciatbym wykorzystaé je

w formutach arkusza, ale poprzedzanie nazwy funkcji nazwa arkusza jest

dla mnie niewygodne. Czy jest jakis sposob obejscia tego problemu? ...........c..c...... 889
Chciatbym, aby pewien skoroszyt byt tadowany za kazdym razem, kiedy uruchamiam

Excela. Chciatbym tez, aby makro zapisane w tym skoroszycie bylo wykonywane

automatycznie. Czy wymagam zbyt Wiele? ........c..cccccevviinininieriniininenciceeceneees 890
Mam skoroszyt, w ktorym zdefiniowatem procedur¢ Workbook Open.

Czy jest sposob zabezpieczenia si¢ przed wykonywaniem tej procedury

w momencie otwierania SKOrOSZYtU? .......ccecivirirerieiinerieree e 890
Czy z poziomu procedury VBA mozna uzyska¢ dostgp do wartosci komorki

arkusza, KtOry nie JeSt OtWAITY? ........ccoeirierieieiitirieeieeete et 890
Jak unikna¢ wy$wietlania pytania ,,Czy chcesz zapisaé plik...”

w momencie zamykania skoroszytu z poziomu VBA? ........cccoeiiiiniinieninieienene 890
Co zrobié, aby makro uruchamiato si¢ co g0dzing? ..........cceveeieverienienierienieeienienen 891
W jaki sposob nie dopusci¢ do wyswietlania makra na liScie makr? ..........cccccoeeeene 891
Czy mozna zapisa¢ wykres w formacie GIF? .........cccoovvviieviiniecienieieeceeeeeeee e 891

Czy zmienne zadeklarowane w procedurze VBA sa dostgpne w innych

procedurach VBA? A jak wyglada sytuacja w przypadku, kiedy procedurg

zdefiniowano w innym module lub w innym skoroszycie? ...........cccocevereierenenenne 891

Pytania dotyczace fUNKCIT ...coveeueeieriieiiniieieieeceeeeee et 892

Utworzytem funkcj¢ VBA, ktora bedzie uzywana w formutach jako funkcja

arkuszowa. Niestety proba jej uzycia zawsze konczy si¢ bledem #NAZWA?.

C0 JESEHE TAK? ..ottt et sttt st enee 892
Napisatem funkcje VBA, ktéra dziata bez zarzutu, jezeli wywotam ja z innej

procedury. Funkcja nie dziata jednak, gdy zostanie uzyta w formule.

W CZYM PrODICIM? ..ottt ettt 892
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Utworzytem funkcj¢ arkusza. Kiedy probuje z niej skorzysta¢ za pomoca
okna dialogowego Wstawianie funkcji, wyswietla si¢ komunikat ,,Pomoc
niedostgpna”. Co zrobié, aby w oknie Wstawianie funkcji wyswietlat si¢ opis

MOJEJ TUNKCII? ettt bbb 892
Czy w oknie dialogowym Wstawianie funkcji mozna réwniez wyswietli¢
pomoc na temat argumentoéw zdefiniowanej funkcji? ..........cccecevvineneiiinicneniicnnens 892

Zdefiniowana przeze mnie funkcja wyswietla si¢ w kategorii
Uzytkownika okna dialogowego Wstawianie funkcji.
W jaki sposob spowodowac, aby wyswietlata si¢ w innej kategorii? ............coeveenenn. 893

Jak utworzy¢ nowa kategorig funkcji? .......occooeoiiiiiiiiieiieee ....893
Zdefiniowatem funkcje¢ do wykorzystania w formutach arkusza. Co nalezy zrobic,

aby funkcja zwracata wartos¢ btedu (#ARG!), jezeli uzytkownik wprowadzi

NIEPOPTAWNE ATZUMEIIEY? ...ovveriiitieuieierieetenteeitesteeitenteeteeseseeeseenbeestentesbeenaesseenseneene 893
Jak wymusi¢ przeliczenie formul, w ktorych wykorzystano funkcje uzytkownika? .......894
Czy mozna uzy¢ wbudowanych funkcji Excela w kodzie VBA? .........cccccccivininennn 894
Czy jest sposob, aby wymusi¢ koniec wiersza w wyswietlanym oknie

INformacyjnym MSZBOX? ......ccicciiririeiieieie ettt ettt aeens 894

Pytania dotyczace obiektow, wlasciwosci, metod i zdarzen ...........ocooceveeieeiiiinenecnnnn 894

Nie rozumiem pojecia obiektow. Czy jest gdzies lista obiektow Excela,

ktdre mozna WyKOTZYSEaC? .......cooviiuiiiiriiiieiieiieie ettt 894
Przeraza mnie liczba dostgpnych wlasciwosci i metod. Jak mogge si¢ dowiedzie¢,

jakie metody i wlasciwosci sa dostgpne dla okreslonego obiektu? ...........ccocceeeeee 895
Czym sg kolekcje? Czy 38 t0 ODICKEY? ....ooieriiriiiiiieieeieeeetee e 895
Kiedy probuje odwotac si¢ do arkusza w kodzie VBA, uzyskuj¢ komunikat

o0 bledzie ,,subscript out of range” (indeks poza zakresem). Ja przeciez

nie uzywam zadnych indekséw. O co tu chodzi? ...........cccooiviiiiiiiniieeee 895
Jak zablokowaé mozliwosé przewijania arkusza przez uzytkownika? .............ccoce..e. 896
Czym si¢ r6ézni metoda Select obiektu Range od metody Goto obiektu

APPLICALIONT ..ttt ettt ettt b et saeene 896
Jaka jest réznica pomig¢dzy uaktywnieniem zakresu a jego zaznaczeniem? ................ 896
Czy istnieje tatwy sposob usunigcia z arkusza wszystkich

warto$ci i pozostawienia formut bez zmian? ..........c.cccoecvevevieiienieceneeeeee e 896

Potrafi¢ napisa¢ kod VBA, ktory zaznacza zakres na podstawie podanego adresu
komorki, ale w jaki sposob napisaé kod, ktory zaznacza zakres tylko
na podstawie numeru wiersza i Kolumny? .........c.cocoveiiiiiinineneeeeeeee 897
Czy jakies polecenie VBA powoduje zakonczenie pracy Excela? Kiedy probuje
zarejestrowac polecenie Plik/Zakoncz, Excel konczy dziatanie, zanim zdotam

obejrze¢ zarejestrowany Kod ..........coceeoeiiiiiniiiinee e 897
Jak wylaczy¢ aktualizowanie ekranu w czasie dziatania makra? .............cccoeeeinnne 897
Jak najtatwiej zdefiniowa¢ nazwe zakresu za pomoca kodu VBA? ... 897
Jak sprawdzi¢, czy komorce lub zakresowi nadano nazwe? ..........cceeeevevverveevenneennnne 898
Czy mozna wylaczy¢ przyciski Ustawienia i Marginesy wyswietlane w oknie

Podglad wydruku EXCela? .........cccooieieiiiiiiieeeece e 898

Czy mozna wy$wietla¢ komunikaty na pasku stanu w czasie dziatania makra?
Napisalem makro, ktére dtugo dziata. Bytoby dobrze, gdyby postep wykonania
wyswietlal s1¢ Na PASKU STANU ....c..oiuiiiiriiiiiiiiieieeeeeee e 898

Zarejestrowalem makro VBA kopiujace zakres 1 wklejajace go do innego obszaru.
Wykorzystatem w nim metodg Select. Czy istnieje lepszy sposob od wycinania
T WKICJANIA? ...eiiiiiiieiieieie ettt ettt et e s te et e s beesaesseenaeseenes 898

Nie udato mi si¢ znalez¢ metody pozwalajacej na sortowanie tablicy VBA.

Czy to oznacza, ze muszg skopiowaé wartosci do arkusza i zastosowac
mMetodg RANGE.SOTT? ...coviiiiiiiiiiiiiet et 899
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Moje makro dziata z zaznaczonymi komdrkami, ale nie dziata w przypadku
zaznaczenia innych elementéw (np. wykresu). W jaki sposéb sprawdzic,
czy zaznaczono zakres KOMOTEK? ..........cceoiiiiiiiiieieieieeeee e 899
Jak sprawdzi¢, czy uaktywniono WYKIESs? .........ccecevieiierieiieniieienieeieieeeeeve e 899
Chcg, by makro VBA zliczalo liczbg wierszy zaznaczonych przez uzytkownika.
Zastosowanie metody Selection.Rows.Count nie dziata, jezeli zostang

zaznaczone wiersze, ktore ze soba nie sasiaduja. Czy to jest blad? ........cccceoveieenee 899
Korzystam z Excela do tworzenia faktur. Czy istnieja sposoby generowania

niepowtarzalnych numerow faktur? ... 900
Czy istnieje wlasciwos¢ skoroszytu, ktora uniemozliwia ukrycie okna Excela

przez okno iNNEj APLIKACTI? ..oveeuveriiriieiiriieierieetereeete et 900

Czy istnieje instrukcja VBA umozliwiajaca zaznaczenie ostatniej pozycji

w kolumnie lub wierszu? Rgcznie mozna to zrobi¢ za pomoca klawiszy

Ctrl+Shift+strzatka w dot lub Ctrl+Shift+strzatka w prawo, ale jak zrobi¢

t0 SamMO Za POMOCE MAKIA? ...c.ivuiiiiiiieiiiiieieicet ettt st ene 900
Jak uzyskac informacj¢ o ostatniej niepustej komérce w podanej kolumnie? ............. 901
Odwotania w jezyku VBA bywaja bardzo dlugie, zwlaszcza jezeli trzeba uzy¢

peinej specyfikacji arkusza i skoroszytu.

Czy istnieje sposob skrocenia tych odwolan? ..........coceveiiiiiininieniiniiieneneeee 901
Czy mozna zadeklarowac tablice, jezeli nie wiadomo, ile elementow ma ona

ZAWICTACT ...ttt ....901
Czy moge umozliwi¢ uzytkownikowi cofnigcie skutkow dziatania makra? ............... 902
Czy mogg zatrzymac dziatanie makra, tak aby uzytkownik mégt wprowadzié

dane do wybranej KomoOrki? .........cocoooiiiiiiiiiiiiiee e 902
W jezyku VBA istnieje funkcja InputBox, ale jest takze metoda InputBox

obiektu Application. Czy to jest t0 SAMO? ......ccccceverrerieieeririnieieteenteneeeeeeeee e 902
Aby napisac instrukcj¢ VBA tworzaca formutg, musze uzy¢ znaku cudzystowu

wewnatrz tancucha znakow ujetego w cudzystow. Jak to zrobic? ..........ccoceeeeee. 902
Utworzytem tablice, ale pierwszy jej element jest traktowany jak drugi.

W CZYM PIODICIM? ...ttt ettt ettt sttt enae s 903
Chcialbym, aby kod VBA wykonywat si¢ tak szybko, jak to tylko mozliwe.

Czy 53 N2 10 JAKIES SPOSODY? .eviiiiiiiiieiiiieiiteete ettt 903

Pytania dotyczace formularzy USErFOIm ..........cooeieieiiiiiiiieeeee e 904

Chcg pobrac od uzytkownika zaledwie kilka informacji. Wydaje mi sig,

ze zastosowanie formularza UserForm to zbyt duzo.

Czy istnieje jakies alternatywne rozZwigzanie? ...........cccecevveeeeriereerieneereenenieenennns 904
W formularzu UserForm zdefiniowatem 12 przyciskow. Jak przypisaé pojedyncze

makro, ktdre bedzie wykonywane w momencie kliknigcia dowolnego z nich? ....... 904
Jak wyswietli¢ wykres w formularzu UserForm? ...........ccccocevieiiiiinininninniniicnnene 904
Jak usuna¢ przycisk ,,X” z paska tytutu formularza UserForm? Nie chce,

aby uzytkownik mogt zamykaé okno w ten sposob ..........ccoveveieiiiiineeee 904

Utworzytem formularz UserForm, ktorego formanty sa powigzane z arkuszem

za pomocg wlasciwosci ControlSource. Czy jest to najlepszy sposdb rozwiazania

T8O PIODICIUTY ...oitiiiiiieiiettet ettt sttt se e b seeene 905
Czy mozna utworzy¢ tablicg formantéw dla formularza UserForm?

Mozna to zrobi¢ w Visual Basicu, ale nie wiem, jak si¢ to robi w jezyku VBA ...... 905
Czy jest r6znica pomigdzy ukryciem formularza UserForm a usunigciem go

Z PAMIGCI? .eeeieiiietieiiete ettt ettt ettt et s bt e bbbt et bt et bt et e bt et e st e ent e bt et e nteene 905
Co zrobié, aby formularz UserForm pozostat otwarty podczas wykonywania
INNYCh AZIATANT ..o.eiiiiiieiecece ettt ens 905

W Excelu 97 powstaje btad kompilacji przy probie skorzystania z instrukcji
UserForm1.Show vbModeless. Czy mozna napisa¢ kod, ktéry powoduje,
ze okno jest niemodalne w Excelu 2000 i wersjach nowszych, ale pozostaje
modalne W EXCeIU 977 ..ottt 906
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Chcialbym wyswietli¢ wskaznik postgpu zadania dla dlugo wykonujacych si¢
proceséw, podobny do tych, ktére wyswietlajq si¢ w programach instalujacych

oprogramowanie. Jak t0 ZIODIC? .......c.coveiriiiiiiieieee s 906
Czy mozna wykorzysta¢ narzgdzie rysowania Excela do utworzenia prostych

rysunkow w formularzu UserForm? .........occocoiviiiiininiiiiininincceccceeeeee 906
Jak wygenerowac liste¢ plikéw i katalogéw w formularzu UserForm,

aby uzytkownik mogt wybrac plik z listy? ......ccccoeeiiiiiiiiiiee e 907

Chciatbym potaczy¢ tancuchy znakow i wyswietli¢ je za pomoca kontrolki
ListBox. Kiedy jednak to robie, nie sa one wtasciwie wyréwnane. Co zrobié,
aby pomigdzy tancuchami znakdéw byly wyswietlane rowne odstepy? .....

Czy istnieje prosty sposdb wypehienia pola listy lub pola kombi? ...........cccceeeenene. 907

Czy mozna wyswietla¢ wbudowane okna dialogowe Excela za pomocg kodu VBA? ...... 907

Wyprébowatem technike opisang w odpowiedzi na poprzednie pytanie
i uzyskatem komunikat o blgdzie. DIaczego? ........c..coeoevriinininciiincncnceceee 908

Za kazdym razem, kiedy tworz¢ formularze UserForm, dodaj¢ przyciski OK
i Anulyj. Czy jest jakis sposob, aby kontrolki te wyswietlaly si¢ automatycznie? ....... 908

Czy mozna utworzy¢ formularz UserForm bez paska tytuhu? .........ccoccoecveeieviieninnen. 908
Kiedy klikng przycisk w zdefiniowanym przeze mnie formularzu UserForm,

nic si¢ nie dzieje. Czy robig COS ZIE? ......ooiiiiriiriiiiiiieieieereeee e 908
Czy mozna utworzy¢ formularz UserForm, ktdrego rozmiar jest taki sam,

niezaleznie 0od rozdzielczo$ci eKranu? ...........cccoeivieeeiiieinieinineieceree e 908
Czy mozna utworzy¢ pole w formularzu UserForm umozliwiajace okreslenie

zakresu arkusza poprzez jego WSKazanie? ..........ccoceverierieneiiieninieneneeeseeie e 908
Czy mozna zmieni¢ poczatkowa pozycje formularza UserForm? ...........c.cccceoevineenne 908
Czy mozna utworzy¢ formularz UserForm tak, aby uzytkownik

mogt zmieniac JEZO FOZMIAI? .....c..ccuevveieiriiniirieieiet ettt 909

Pytania dotyczace dodatkOW ........cccooiiiiiiiiiiiiiie e 909
Gdzie mozna znalez¢ dodatki EXCela? ........cccccoovecinieiniicninicinicineceneceeceecene 909
W jaki sposob zainstalowac dodatek? ...........ceveevieriieiienienieieeieie e 909
Kiedy instaluj¢ dodatek z okna dialogowego Dodatki, wyswietla si¢

on bez nazwy i opisu. Jak doda¢ opis dodatku? ........c..cccccevenininiinininincees 909
Mam kilka dodatkow, ktorych nie uzywam, ale nie wiem,

w jaki sposob usunag je z listy Dostgpne dodatki w oknie dialogowym Dodatki .......... 910
Jak tworzy $i¢ dOdatKi? .....c.eccveviieieiicieieeeee et 910
Prébowatem utworzy¢ dodatek, ale w polu Zapisz jako typ

nie ma mozliwos$ci Wyboru dodatkul ..........ceoueeiiiiiiiiinieieeeeee e 910
Czy powinienem przeksztatci¢ wszystkie moje wazne skoroszyty na dodatki? .......... 910
Czy powinienem zachowa¢ dwie kopie skoroszytu: wersj¢ XLSM i XLAM? ....

Jak modyfikowa¢ dodatek po jego UtWOIZENniu? ..........ccceoveeeererenienieeninieneeeeeeenens 910
Czym si¢ rézni plik XLSM od pliku XLAM utworzonego na podstawie tego pliku

XLSM? Czy plik XLAM to wersja skompilowana? Czy dziata szybciej? ............... 911
Czy mozna zablokowa¢ mozliwo$¢ przegladania kodu dodatku przez innych

UZYLKOWIIKOW? ..ottt 911
Czy dodatki XLAM sa bezpieczne? Mdowiac inaczej, jezeli dostarcze uzytkownikom

plik XLAM, czy mogg mie¢ pewnos$¢, ze nikt nie bedzie przegladat kodu? ............ 911

Pytania dotyczace paskOW POLECEIN ......ceeruieierierieiieieeiesieeteeie e ste e ste e se e seeseenseneeas 911
Jak uzy¢ VBA do umieszczenia nowego przycisku polecenia na Wstazce? ............... 911
Jakie mozliwosci modyfikacji interfejsu pod katem utatwienia uruchamiania

makr oferuje EXCel 20077 .....oovoiiiiiiiieeeee e e 911
Jak doda¢ makro do paska narzedzi Szybki dOStEP? .....cceveveviieieiieiieieei e 912
Umiescitem na pasku narzedzi Szybki dostgp przycisk makra,

ale jego kliknigcie powoduje blad .........cceciviiiininiiniiiice 912
Jak uzy¢ VBA do aktywowania okreslonej karty Wstazki? ........ccccocoeviiiiineniicnennne. 912

Jak zablokowa¢ mozliwosé wyswietlania menu podrecznego
po kliknigciu prawym przyciskiem MYSZY? ........ccoeveevverrievieriereenieniesieseesenseesrensenns 912
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Dodatek A

Dodatek B

Dodatek C
Dodatek D

Dodatki ..........cc....... SRR ) I

Zasoby online dotyczgce Excela .........ccciiiiiiiiiiciiieeieeeeccccccnnnens 915

Pomoc systemowa programu Excel ........c..cccceeeenene s e 915

Pomoc techniczna firmy Microsoft .... ...916
Opcje pomocy technicznej ........ ...916
Baza wiedzy firmy Microsoft ...........cccc.c....... ....916
Strona domowa programu Microsoft Excel ... 916
Strona domowa pakietu Microsoft Office ..... ...916

Internetowe grupy dysKUSYJNe .......ccoeiriiiriiieieieieeee e ..917
Dostep do grup dyskusyjnych za pomocg czytnikow grup dyskusyjnych ................... 917
Dostep do grup dyskusyjnych za pomoca przegladarki SieCIOWE] ......cocvevereereeuennne. 917
Wyszukiwanie informacji w grupach dyskusyjnych .

Strony internetowe WWW ittt
Strona domowa Spreadsheet ............cccoeviiiinininiiiii e
Strona Daily Dose of Excel

Strona 0 Excelu Jona PEILIEra ...........ccoovviiiuiiiiiiiiiccie et

Pearson Software COnSUItINg .........cccooeiiiirienieiiieereeeee e e
Strona o Excelu Stephena Bullena ... .
Strony o Excelu Davida MCRItChIE ........coeeviiiiiiiiiniiiiiiiiiciceeeeteeeee e
I EXCEL ot
Instrukcje i funkcje VBA ............ ettt eeececcnree e e s nneee e 921
Wywolywanie funkcji Excela w instrukcjach VBA ... 924
KOY DEEABGW VBA ..o eeseeeseeseeeseessesesesensenesessseasessennes 931
ZawartoSE plyty CD-ROM ..........oueeeeeceeeeeereeeeeereeeeesseeeneeeeeesaeenes 935
Wymagania systemowe ................ ....935
Korzystanie z ptyty CD-ROM ............ ....935
Co znajduje si¢ na plycie CD-ROM ......ccooiiiiiiiiiiiiiieeeee s 936
Przyktadowe skoroszyty omawiane w naszej KSigzce ........coceeveevereenenieneneeniennenns 936
Rozwiazywanie ProblemMOW .........c.ccccceiiriiiriiieninieeseeee ettt 950
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Rozdziat 4.
Pliki programu Excel

W tym rozdziale:
B Roézne sposoby uruchamiania programu Excel
®m Formaty plikow, ktore Excel moze otwierac i zapisywac
B Wprowadzenie do nowego formatu XML plikow Excela 2007

m Jak Excel 2007 korzysta z rejestrow systemu Windows

Jezeli zamierzasz uzywa¢ Excela do realizacji roznych zaawansowanych zadan, powinie-
ne$ zapoznac si¢ z jego specyfikq dzialania i zrozumieé, co dzieje si¢ podczas jego urucha-
miania. Warto roéwniez pozna¢ formaty plikow obshugiwane i tworzone przez Excela.

Uruchamianie Excela

Excel moze by¢ uruchamiany na rdzne sposoby w zaleznosci od tego, jak zostal zainsta-
lowany. Sposoby uruchamiania obejmuja kliknigcie ikony programu znajdujace;j si¢ na
pulpicie, uzycie przycisku Start i dwukrotne kliknigcie lewym przyciskiem myszy pliku
powiazanego z Excelem (na przyktad pliku skoroszytu). Wszystkie metody ostatecznie
powoduja zatadowanie pliku wykonywalnego o nazwie excel.exe.

Podczas uruchamiania Excel wykonuje nastgpujace operacje:
B Odczytuje ustawienia przechowywane w rejestrze systemu Windows.

B Otwiera plik *x/b, w ktérym przechowywane sg informacje o modyfikacjach menu
i paskow narzedzi.

B Otwiera wszystkie zainstalowane dodatki (czyli takie, ktore zostaly uaktywnione
w oknie dialogowym Dodatki).

B Otwiera wszystkie skoroszyty przechowywane w folderze XLStart.

B Otwiera wszystkie skoroszyty przechowywane w alternatywnym folderze startowym
(zdefiniowanym na karcie Zaawansowane okna dialogowego Opcje programu Excel).

B Tworzy nowy, pusty skoroszyt — o ile wczesniej nie zostaly otwarte inne skoroszyty
zdefiniowane przez uzytkownika badz przechowywane w folderze XLStart lub
alternatywnym folderze startowym.
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o Aby zmieni¢ domysine formaty (lub zawartos¢) tworzonych nowych skoroszytéw, powinienes

"* utworzy¢ domysiny skoroszyt, a nastepnie zapisa¢ go jako szablon w katalogu XLStart

pod nazwag Skoroszyt.xltx. Szczegbty dotyczace tworzenia i uzywania plikéw szablonéw
znajdziesz w systemie pomocy Excela.

Excel moze by¢ zainstalowany w dowolnym katalogu, ale w wigkszosci przypadkow plik

wykonywalny Excela mozesz znalez¢ w domyslnym katalogu instalacyjnym:
C:\Program Files\Microsoft Office\Office]2\EXCEL.EXE

Mozesz utworzy¢ jeden lub kilka skrotow do tego pliku, a kazdy ze skrotoéw moze wyko-

rzystywac rézne zestawy parametréw 1 przetacznikow wiersza polecen wykorzystywanych

do uruchamiania Excela. Zestawienie przelacznikow stosowanych w wierszu polecen
zamieszczono w tabeli 4.1.

Tabela 4.1. Przetgczniki wiersza polecen Excela

Przelacznik Opis dzialania

nazwa_pliku Otwiera plik o podanej nazwie. Nazwa pliku jest parametrem uruchamiania Excela
i nie wymaga podawania zadnego przetacznika.

/r nazwa_pliku  Otwiera plik o podanej nazwie w trybie tylko do odczytu.
/t nazwa_pliku  Otwiera plik o podanej nazwie jako plik szablonu.

/n nazwa_pliku  Otwiera plik o podanej nazwie jako plik szablonu (tak samo jak w przypadku

przelacznika /t).

/e Uruchamia Excela bez tworzenia nowego skoroszytu i bez wyswietlania ekranu
powitalnego.

/p katalog Ustawia aktywna $ciezke na katalog inny niz katalog domyslny.

/s Uruchamia Excela w trybie awaryjnym, w ktérym nie sa tadowane zadne dodatki ani
skoroszyty przechowywane w folderze XLStart i alternatywnym folderze startowym.

/embedded Uruchamia niewidoczng instancj¢ Excela (niezalecane).

/m Zmusza Excela do utworzenia nowego skoroszytu zawierajacego pojedynczy arkusz

makr aplikacji Microsoft Excel 4.0 (opcja przestarzata).

Z przetacznikami Excela mozesz eksperymentowaé po wybraniu w systemie Windows
polecenia Start/Uruchom. Sciezke do programu Excel powinienes umiesci¢ w znakach
cudzystowu, a na koncu, po spacji, doda¢ odpowiednie przelaczniki. Przyktad przedsta-
wiono na rysunku 4.1.

Rysunek 4.1. Uruchamianie
Uruchamianie Excela
za pomocg okna

d/a/ogowego UruChOm Otwdrzi | \Program Files"I~1\crosu.ﬁ.O..fﬁce;c.)fﬁcEIZWEXCEL.E.xE fe »

= Wpisz nazwe programu, folderu, dokumentu lub zasobu
e s e o e

ok | [ Ay ] [Precglada...
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Jeden ze sposobow okreslenia przetacznika polega na poddaniu edycji wlasciwosci skrdtu
uruchamiajacego program. Jesli na przyktad chcesz, aby katalogiem domy$lnym zostat
folder c:\ExcelPliki, powiniene$ odpowiednio zmodyfikowaé skrot uruchamiajacy Excela
iuzy¢ przetacznika /p.

Ponizej podano sposéb modyfikowania skrétu dla systemu Windows XP.

Aby to zrobi¢, odszukaj ikone, ktdrej kliknigcie uruchamia Excela, kliknij jg prawym przy-
ciskiem myszy i z menu podrecznego wybierz polecenie Wiasciwosci. Na ekranie pojawi
si¢ okno dialogowe wilasciwosci skrotu. Kliknij karte Skrot 1 zmien zawarto$é pola Element
docelowy, dodajac odpowiedni przetacznik (patrz rysunek 4.2); zawarto$¢ pola Element
docelowy mozna zmieni¢ na przyklad na nastgpujaca:

"C:\Program Files\Microsoft Office\Officel2\EXCEL.EXE" /p C:\PTikiX1

Rysunek 4.2. Wiasciwosciz EXCELEXE
Dostosowywanie skrotu
uruchamiajacego
program Excel

Ogélne | Skrdt | Zgodnosé || Zabezpieczenia
Ix= EXCELEXE

s

Typ dosslowy: Apikacia

Lokalizacia docslows: Office12

Elsment docslowy: | 'C-\Program Filss\Microsoft Offics Offics 12.E |

Rozpocani w “C:\Program Files\Microsoft Offics \Office 12"
Kawisz skrdtu: Cirt - Shift - £
Unichom Nomalne ckno ~

Komentarz:

Znaydé element docelony... | [ Zmiett hone... | [ Zaawansewane...

0Kk [ auy ][ zesosy |

Pamigtaj, ze Sciezka do pliku EXCEL.EXE moze by¢ inna w przypadku réznych wersji
Excela i sposobdw instalacji.

Do uruchamiania Excela mozesz rowniez zdefiniowa¢ odpowiedni skrét klawiszowy, co
w praktyce moze si¢ okaza¢ bardzo uzyteczne. Nacisniecie takiego skrdtu w sytuacji, kiedy
Excel jest juz uruchomiony, powoduje aktywowanie okna programu.

=< W jednym systemie mozna uruchomi¢ wiele kopii Excela. Kazda kopia jest traktowana
" ) jak oddzielne zadanie. Wielu uzytkownikéw z powodzeniem uzywa nawet r6znych wersji
Excela zainstalowanych na jednym komputerze. Aby osiggnac jak najlepsze rezultaty,
kolejne wersje nalezy instalowaé zgodnie z kolejnoscia ich pojawiania sie na rynku.
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Formaty plikow

Co prawda domyslnym typem pliku programu Excel 2007 jest plik skoroszytu w formacie
XLSX, ale Excel potrafi rowniez otwiera¢ i zapisywac pliki w wielu innych formatach.
W tym podrozdziale dokonam szybkiego przegladu typdéw plikdw, ktore sa obstugiwane
przez program Excel 2007.

Excel 2007 nie obstuguje juz plikéw zapisanych w formatach arkuszy kalkulacyjnych
Lotus lub Quattro.

Formaty plikow obstugiwane w programie Excel

Excel 2007 domyslnie zapisuje pliki skoroszytow w zupelie nowym formacie, ale nadal
moze otwierac i zapisywac pliki skoroszytow w formatach uzywanych przez poprzednie
wersje Excela.

Aby zmieni¢ domysiny typ zapisywanych plikéw, z menu Office wybierz polecenie Opcje

- programu Excel. Na ekranie pojawi sie okno dialogowe Opcje programu Excel. Kliknij
kategorie Zapisywanie i z listy rozwijanej Zapisz pliki w nastepujgcym formacie wybierz
nowy, domysiny format zapisywania plikéw.

W tabeli 4.2 przedstawiono zestawienie typow plikéw obstugiwanych w programie Excel
2007. Pamietaj, ze zarowno pliki skoroszytow, jak i dodatkéw Excela moga mie¢ dowolne
rozszerzenia — innymi stowy, do zapisywania takich plikow nie musisz uzywac rozszerzen
przedstawionych w ponizszej tabeli.

Uzytkownicy pakietéw Microsoft Office XP oraz Microsoft Office 2003 mogg zainstalowaé
Pakiet zgodnosci formatu plikow pakietu Microsoft Office 2007, ktéry pozwala na
otwieranie i zapisywanie dokumentéw w formatach uzywanych przez pakiet Office 2007.
Pakiet zgodnosci formatu plikow pakietu Microsoft Office 2007 mozesz pobraé ze strony
http://office.microsoft.com.

Formaty plikow tekstowych

Gdy sprobujesz otworzyé w Excelu plik tekstowy, na ekranie moze pojawic si¢ okno Kre-
atora importu tekstu, ktory pomoze w okresleniu sposobu wczytania pliku.

T~ Aby pomina¢ Kreatora importu tekstu, nalezy przed kliknieciem OK w oknie dialogowym
- Otwieranie nacisna¢ klawisz Shift.

W tabeli 4.3. przedstawiono zestawienie typow plikow tekstowych obstugiwanych w pro-
gramie Excel 2007. Pliki tekstowe moga przechowywac tylko dane z jednego arkusza.

Formaty plikow baz danych

W tabeli 4.4 zamieszczono zestawienie typow plikéw baz danych obshugiwanych przez
Excela 2007. Pliki baz danych moga przechowywac tylko dane z jednego arkusza.
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Tabela 4.2. Typy plikow obstugiwanych w programie Excel 2007

Typ pliku Rozszerzenie Odc.zytywz.mle/ Uwagi
zapisywanie
Skoroszyt programu  xlsx Tak/Tak Domyslny format plikow skoroszytow
Excel Excela 2007. Nie moze przechowywaé
makr VBA ani XLM.
Skoroszyt programu  xlsm Tak/Tak Domyslny format plikow skoroszytow
Excel z obslugq makr Excela 2007, w ktérym mozna przechowywac
makra VBA i XLM.
Skoroszyt binarny xlsb Tak/Tak Binarny format plikéw skoroszytéw Excela
programu Excel 2007 (BIFF12). Jest to zaktualizowana wersja
poprzedniego formatu XLS (BIFFS).
Szablon programu xltx Tak/Tak Domyslny format szablondw Excela 2007.
Excel Nie moze przechowywa¢ makr VBA ani XLM.
Szablon programy xltxm Tak/Tak Domyslny format szablonéow Excela 2007,
Excel z obstugq makr w ktérym mozna przechowywaé makra.
Dodatek programu  xlam Tak/Tak Domys$lny format dodatkow Excela 2007,
Excel w ktérym mozna przechowywac makra
VBA i XLM.
Skoroszyt programu  xls Tak/Tak Binarny format plikow skoroszytow
Excel 97-2003 (BIFF8), kompatybilny z plikami Excela
w wersji od 97 do 2003.
Szablon programu xlt Tak/Tak Binarny format plikow szablonow (BIFF8),
Excel 97-2003 kompatybilny z plikami Excela w wersji od 97
do 2003.
Dodatek programu  xla Tak/Tak Binarny format plikéw dodatkow (BIFF8),
Excel 97-2003 kompatybilny z plikami Excela w wersji
0d 97 do 2003.
Skoroszyt Microsoft  xls Tak/Tak Binarny format plikow skoroszytéw (BIFFS),
Excel 5.0/95 kompatybilny z plikami Excela w wersjach
5.0195.
Arkusz kalkulacyjny — xml Tak/Tak Format skoroszytow Microsoft XML 2003
XML 2003 (XMLSS).
Dane XML xml Tak/Tak Ogolny format plikow XML z danymi.

Inne formaty plikow

W tabeli 4.5 zamieszczono zestawienie innych formatoéw plikow baz danych obstugiwa-

nych przez Excela 2007.
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Tabela 4.3. Formaty plikow tekstowych obstugiwanych przez Excela 2007

Typ pliku Rozszerzenie Odc.zytywy.mle/ Uwagi
zapisywanie
CSV (rozdzielany csv Tak/Tak Kolumny danych sa rozdzielane przecinkami,
przecinkami) a wiersze znakami powrotu karetki. Excel
moze eksportowac pliki CSV w subformacie
Macintosh lub MS-DOS.
Tekst z prn Tak/Tak Kolumny danych sa rozdzielane znakami
formatowaniem spacji, a wiersze znakami powrotu karetki.
Tekst txt Tak/Tak Kolumny danych sa rozdzielane znakami
tabulacji, a wiersze znakami powrotu karetki.
Excel moze eksportowac pliki tekstowe
w subformacie Macintosh lub MS-DOS.
DIF (Format dif Tak/Tak Format plikdw uzywany przez program
wymiany danych) VisiCalc.
SYLK (Lgcze stk Tak/Tak Format plikéw uzywany przez program
symboliczne) Multiplan.

Tabela 4.4. Formaty plikéw baz danych obstugiwanych przez Excela 2007

Typ pliku Rozszerzenie Odc-zytywi_mle/ Uwagi
zapisywanie
Access mdb, mde, Tak/Nie W Excelu mozesz otworzy¢ wybrang tabele
accdb, accde bazy danych.
DBASE dbf Tak/Nie Format plikow opracowany przez firme
Ashton-Tate, tworce bazy danych dBASE.
Inne Rozne Tak/Nie Poprzez uzycie polecen znajdujacych sig¢

w grupie Dane zewnetrzne na karcie Dane
mozesz importowaé dane z roznych zrodet
zewngetrznych.

Pliki obszaru roboczego

Plik obszaru roboczego jest specjalnym plikiem zawierajacym informacje na temat obszaru robo-
czego Excela. Jezeli na przyktad stworzyte$S projekt korzystajacy z dwdch skoroszytéw i chciatbys
mie¢ ustawione ich okna w okreslony sposéb, mozesz zapisac ich uktad w specjalnym pliku XLW.
P6zZniej po kazdym otwarciu takiego pliku XLW Excel przywréci zadany obszar roboczy.

Aby zapisa¢ plik obszaru roboczego, przejdZ na karte Widok, nacisnij przycisk Zapisz obszar roboczy,
znajdujacy sie w grupie opcji Okno, i kiedy Excel o to poprosi, podaj nazwe zapisywanego pliku.

Aby otworzy¢ plik obszaru roboczego, z menu Office wybierz polecenie i w oknie dialogowym Otwie-
ranie z listy rozwijanej Pliki typu wybierz opcje Obszary robocze (*.xIw).

Pamietaj, ze pliki obszaru roboczego nie zawierajg zadnych skoroszytéw, a jedynie informacje konfi-
guracyjne o uktadzie i widocznosci okien skoroszytéw. A zatem jezeli zamierzasz przesta¢ konfiguracje
obszaru roboczego komus innemu, nie zapomnij o wystaniu wraz z plikiem XLW odpowiednich
skoroszytow.
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Tabela 4.5. Inne typy plikow obstugiwane przez Excela 2007

Typ pliku Rozszerzenie Odc.zytywy.mle/ Uwagi
zapisywanie
Plik HTML htm, html Tak/Tak Excel 2007 juz nie obstuguje ,,podrézy w obie
(Hypertext Markup strony” dla dokumentéw zapisywanych
Language) w formacie HTML'.
Archiwum sieci mht, mhtml Tak/Tak Pliki zapisane w tym formacie moga by¢
Web, osobny plik odczytywane tylko w przegladarce Microsoft
Internet Explorer.
Plik PDF (Portabel  pdf Nie/Tak Format pliku opracowany przez firm¢ Adobe.
Document Format) Wymaga zainstalowania w Excelu
odpowiedniego, bezptatnego dodatku, ktéry
mozna pobrac ze strony internetowej firmy
Microsoft.
Plik XPS (XML xml Nie/Tak Alternatywa firmy Microsoft dla plikéw PDF
Paper Specification) firmy Adobe. Wymaga zainstalowania w Excelu

odpowiedniego, bezptatnego dodatku, ktory
mozna pobrac ze strony internetowe;j firmy
Microsoft.

Praca z plikami szablonéw

Szablon to, jak sama nazwa wskazuje, model, na bazie ktoérego tworzymy co$ innego.
Szablon programu Excel to skoroszyt, ktorego uzywasz do tworzenia innych skoroszytow.
Jako plik szablonu (z rozszerzeniem XLTX) moze zosta¢ zapisany dowolny skoroszyt.
Szablony sa szczegdlnie przydatne w przypadku czgstego tworzenia podobnych plikow.
Aby na przyktad co miesiac generowaé podobne raporty sprzedazy i przy okazji zaosz-
czedzi¢ czas, nalezy utworzy¢ szablon przechowujacy formuly i wykresy wymagane do
wygenerowania raportu. Po stworzeniu plikéw w oparciu o nowy szablon wystarczy jedy-
nie wprowadzi¢ odpowiednie wartosci.

Przeglgdanie dostepnych szablonow

Excel 2007 daje Ci do dyspozycji bardzo wiele réznych szablonow. Aby przegladaé galerie
szablonow, z menu Office wybierz polecenie Nowy. Na ekranie pojawi si¢ okno dialogowe
Nowy skoroszyt. Na panelu w lewej czgsci okna znajdziesz rézne kategorie szablonow,
a w prawej czgsci okna pojawi si¢ lista szablonow, z ktérych niedawno korzystates.

W sekcji Microsoft Office Online znajdziesz wiele roznych kategorii szablonéw. Po
kliknigciu wybranej kategorii w prawej czesci okna pojawi si¢ lista dostgpnych szablonéw.
Aby uzy¢ wybranego szablonu, zaznacz go i nacisnij przycisk Pobierz. Na rysunku 4.3
przedstawiono niektdre szablony dostepne w kategorii Faktury.

! Oznacza to, ze nie mozna zapisa¢ dokumentu w formacie HTML i nastgpnie odczyta¢ go w Excelu bez
utraty funkcjonalnosci skoroszytu — przyp. tium.
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Nowy skoroszyt

Szablony ‘ -"ie). 2] | Faktura za ustugi z obliczonym

Puste i niedawna | pedatkiem

uzywane

Zainstalowane Faktury Micrasaft Carparation
szablany 13 KB (<1 min przy
Maje szablony, -3 _— szybkoici 56 Kb/s)
O I ICITT (85 Glosowania)

| Mowyz istniejacego..
Microsoft Office Online
Fropanowane
Budzety
Kalendarze Faktura sprzedazy z Faktura z czesciowa

abli
Raporty z wydatkw oraz

nym padatkiem zastasowanym
cosztami wysylki | podatkiem od sprzedazy
pakawania

Hazers tirmy

Spisy

Faktury I

Listy i wykazy

Plany

Terminarze

Raporty i
Faktura z abliczeniem Faktura za ustugi

Harmonagramy sumy abliczanym podatkiem
Zestawienia

Papeterie = —
Arkusze godzin B

Wigcej kategorii

Faktura sprzedazy 2 Faktura za ustugi
numErEM magazynowym  pomnigjs wartosé

Rysunek 4.3. Szablony, ktérych mozesz uzy¢ do tworzenia faktur

Na witrynie internetowej Microsoft Office Online znajdziesz bardzo wiele r6znych szablo-
néw, niektdre z nich beda znacznie lepsze niz inne. Nie przejmuj si¢, jezeli zdarzy Ci si¢
kilka razy natrafi¢ na niezbyt udane szablony. Nawet takie szablony czasami moga by¢
uzyteczne po kilku drobnych modyfikacjach. Modyfikacja istniejacego szablonu jest
z reguty znacznie tatwiejsza niz tworzenie nowego skoroszytu od podstaw.

Lokalizacja katalogu Szablony zmienia sie w zaleznosci od wersji Excela. Aby znaleZé
potozenie tego foldera, nalezy wykona¢ nastepujaca instrukcje jezyka VBA:

MsgBox Application.TemplatesPath

Tworzenie szablonéw

Excel obstuguje trzy rodzaje szablondw:

B Domysiny szablon skoroszytu — jest wykorzystywany jako baza dla nowych
skoroszytéw. Plik domys$Inego szablonu skoroszytu nosi nazwe book.xltx.

B Domysiny szablon arkusza — jest wykorzystywany jako baza dla nowych arkuszy
wstawianych do skoroszytu. Plik domyslnego szablonu arkusza nosi nazwe sheet.xltx.

B Wiasne szablony skoroszytow — zazwyczaj sa to gotowe do uzycia skoroszyty,
zawierajace odpowiednie formuly, ale w praktyce szablony moga by¢ zaré6wno
bardzo proste, jak i bardzo zlozone. Zazwyczaj szablony sa tworzone w taki sposob,
ze po ich otwarciu uzytkownik musi tylko wprowadzi¢ odpowiednie dane i od razu
otrzymuje zadany rezultat.
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Tworzenie szablonu zmieniajgcego
domysine ustawienia skoroszytow

Kazdy nowy skoroszyt posiada pewne predefiniowane ustawienia domyslne. Na przyktad
nowy skoroszyt posiada trzy arkusze, linie siatki sa wy$wietlane, domyslna czcionka to
Calibri o rozmiarze 11 punktéw, domyslna szerokos$é kolumny to 8,43 punktu i tak dale;j.
Jezeli ktores z tych ustawien Ci nie odpowiada, mozesz je w prosty sposob zmienic.

Wprowadzanie zmian domyslnych ustawien programu Excel jest zadaniem stosunkowo
prostym i w perspektywie dlugiego korzystania z programu Excel moze Ci zaoszczedzic¢
sporo czasu. Aby zmieni¢ ustawienia domyslne, powiniene$ wykonaé polecenia opisane
ponizej:

1. Otworz nowy skoroszyt.
2. Dodaj lub usun odpowiednia liczbe arkuszy, tak aby osiagnac ich zadana ilo$¢.

3. Dokonaj odpowiednich zmian i modyfikacji ustawien skoroszytu, takich jak szerokos$¢
kolumny, style formatowania, opcje ustawienia strony i wiele innych ustawien
dostepnych w oknie Opcje programu Excel.

Aby zmieni¢ domyslny sposéb formatowania komorek, przejdz na karte Narzedzia
glowne 1 nacisnij przycisk Style komorki, znajdujacy si¢ w grupie opcji Style,
a nastgpnie zmien ustawienia stylu Normalny (na przyktad mozesz zmieni¢ domyslny
krdj czcionki, rozmiar czcionki czy sposob formatowania liczb).

4. Po zakonczeniu wprowadzania modyfikacji wybierz z menu Office polecenie
Zapisz jako.

5. Na ekranie pojawi si¢ okno dialogowe Zapisywanie jako. Z listy rozwijanej Zapisz
Jjako typ wybierz opcj¢ Szablon programu Excel (*.xltx).

6. W polu Nazwa pliku wpisz nazwe¢ book . x1tx.
7. Zapisz plik w folderze \XLStart (a nie w domyslnym folderze Szablony).
8. Zamknij plik.

@ r~ Folder \XLStart moze sie znajdowaé w nastepujacych lokalizacjach:

ot C:\Documents and Settings\<nazwa_uzytkownika>\Dane aplikacji\Microsoft\
Wskazowka
Excel\XLStart

C:\Program Files\Microsoft Office\Office12\XLStart

Aby okresli¢ rzeczywista lokalizacje tego foldera, powiniene$ wykona¢ nastepujace
polecenie VBA:

MsgBox Application.StartupPath

Po wykonaniu polecen opisanych powyzej nowy skoroszyt, ktory bedzie si¢ pojawiat po
uruchomieniu Excela, bedzie oparty na ustawieniach szablonu book.x/tx. Aby utworzy¢
nowy skoroszyt oparty na tym szablonie, mozesz po prostu nacisna¢ kombinacj¢ klawiszy
Ctrl+N. Jezeli bedziesz chciat kiedy$ powrocic do ,,fabrycznych”, domyslnych ustawien
skoroszytu Excela, po prostu usun plik book.x/tx.
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Jezeli z menu Office wybierzesz polecenie Nowy i w oknie dialogowym Nowy skoroszyt
wybierzesz opcje Pusty skoroszyt, utworzony skoroszyt nie bedzie oparty na szablonie
book.xltx. Szczerze mdwigc, nie wiem, czy wynika to z btedu Excela, czy jest po prostu
dziataniem zgodnym z intencjami programistéw firmy Microsoft.

Tworzenie szablonu zmieniajgcego domysine ustawienia arkusza

Kiedy wstawiasz nowy arkusz do skoroszytu, Excel tworzy go na bazie predefiniowanych
ustawien domysInych, obejmujacych takie elementy jak szerokos$¢ kolumn, wysokos¢
wierszy i tak dalej. Jezeli ktdres$ z tych ustawien domyslnych Ci nie odpowiada, mozesz je
W prosty sposob zmieni¢. Aby to zrobi¢, powiniene$ wykona¢ polecenia opisane ponizej:

1. Utworz nowy skoroszyt i usun z niego wszystkie arkusze z wyjatkiem jednego.

2. Dokonaj odpowiednich zmian i modyfikacji ustawien skoroszytu, takich jak szerokos¢
kolumny, style formatowania, opcje ustawienia strony i wiele innych ustawien
dostgpnych w oknie Opcje programu Excel.

3. Po zakonczeniu wprowadzania modyfikacji wybierz z menu Office polecenie
Zapisz jako.

4. Na ckranie pojawi si¢ okno dialogowe Zapisywanie jako. Z listy rozwijanej Zapisz
Jjako typ wybierz opcj¢ Szablon programu Excel (*.xltx).

5. W polu Nazwa pliku wpisz nazwe sheet . x1tx.
6. Zapisz plik w folderze \XLStart (a nie w domys$lnym folderze Szablony).
7. Zamknij plik.

8. Zamknij i ponownie uruchom Excela.

Po wykonaniu polecen opisanych powyzej wszystkie nowe arkusze wstawiane do sko-
roszytu za pomoca polecenia Wstaw arkusz (przycisk tego polecenia znajdziesz po prawej
stronie ostatniej karty arkusza) beda sformatowane w oparciu o szablon sheet.xltx. Aby
wstawi¢ nowy arkusz, mozesz rowniez nacisna¢ kombinacj¢ klawiszy Shift+F11.

Tworzenie wlasnych szablonéw skoroszytu

Szablony book.xltx oraz sheet.xltx, o ktorych byta mowa w poprzedniej sekcji, to dwa
specjalne rodzaje szablondw odpowiedzialne za domyslne ustawienia odpowiednio nowych
skoroszytéw i nowych arkuszy. W tym podrozdziale oméwi¢ rodzaje szablonéw skoro-
szytow, okreslanych po prostu jako szablony skoroszytéw uzytkownika, ktére sg tworzone
jako baza dla dokumentéw, z jakimi pracujesz na co dzien.

Po co uzywac szablonow skoroszytow? Odpowiedz jest prosta — po to, aby zaoszczedzic
sobie koniecznosci ciagltego wykonywania tej samej pracy. Zatézmy, ze tworzysz comie-
sigczny raport sprzedazy, sktadajacy si¢ z informacji o poziomie sprzedazy w poszcze-
gblnych regionach oraz pewnej liczby obliczen i wykresow. W takiej sytuacji mozesz
utworzy¢ szablon zawierajacy wszystkie wspomniane elementy z wyjatkiem konkretnych
wartosci. Teraz, kiedy nadejdzie czas utworzenia raportu, mozesz po prostu utworzy¢ nowy
skoroszyt oparty na szablonie raportu, wprowadzi¢ aktualne dane i raport bedzie gotowy.
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Oczywiscie w podobnym celu mozesz wykorzystaé po prostu raport z poprzedniego
miesigca i tylko zmieni¢ odpowiednie dane, ale taki sposéb postepowania jest bardzo
podatny na powstawanie btedéw, a co gorsza, jezeli zapomnisz uzyé polecenia Zapisz
jako i zapisa¢ nowy raport pod inng nazwg, mozesz w niezamierzony sposéb nadpisaé
raport z poprzedniego miesigca i utraci¢ tamte dane. Innym rozwigzaniem jest uzycie
polecenia Nowy z istniejgcego, ktére znajdziesz w oknie dialogowym Nowy skoroszyt.
Wykonanie tego polecenia powoduje utworzenie nowego skoroszytu na bazie skoroszytu
istniejgcego i nadaje mu inng nazwe, dzieki czemu oryginalny skoroszyt pozostanie
nienaruszony.

Kiedy tworzysz skoroszyt w oparciu o szablon, domyslna nazwa skoroszytu sktada si¢
z nazwy szablonu i kolejnego numeru skoroszytu. Jesli na przyklad tworzysz nowy skoroszyt
oparty na szablonie Raport sprzedazy.xltx, to domyslna nazwa skoroszytu bedzie Raport
sprzedazyl.xlsx. Kiedy po raz pierwszy bedziesz chciat zapisa¢ skoroszyt utworzony na
bazie szablonu, Excel wyswietli na ekranie okno dialogowe Zapisywanie jako i bedziesz
mogt nada¢ skoroszytowi nowa nazwe.

Szablon skoroszytu uzytkownika jest w zasadzie normalnym skoroszytem Excela, stad
mozesz w nim uzywac¢ wszystkich dostgpnych elementéw, takich jak na przyktad wykresy,
formuly czy makra. Zazwyczaj szablony sg tworzone w taki sposob, ze po ich otwarciu
uzytkownik musi tylko wprowadzi¢ odpowiednie dane i od razu otrzymuje zadany rezul-
tat — innymi stowy, wigkszos$¢ szablondw zawiera wszystko z wyjatkiem danych, ktdre
musi wprowadzi¢ uzytkownik.

= A Jezeli szablon zawiera makra, musi zostaé zapisany w formacie Szablon programu
2 Excel z obstuga makr. Takie pliki szablonéw majg rozszerzenie *.xltm.

Budowa plikéw programu Excel

Jak juz wspominalismy, Excel 2007 do zapisywania swoich skoroszytéw, szablonow
i dodatkéw uzywa zupetnie nowego formatu plikow XML. Tak naprawdg sa to pliki
w formacie archiwum ZIP, a zatem ich zawarto$¢ moze zostaé ,,wypakowana” i sprawdzona
niejako ,,na zewnatrz”.

Poprzednie wersje programu Excel do zapisu dokumentow uzywaty plikow binarnych.
Pomimo iz specyfikacja tych plikdw jest znana, to jednak praca z nimi nie nalezata do
najtatwiejszych. Nowy format dokumentéw Excela 2007, XML, jest formatem ,,otwartym”,
co oznacza, ze takie pliki moga by¢ rdwniez otwierane i przetwarzane przy uzyciu innego
oprogramowania.

Zaglgdamy do wnetrza pliku

W tym podrozdziale oméwimy elementy skladowe, ktore mozesz znalez¢é wewnatrz typo-
wego pliku XLSM programu Excel (czyli pliku skoroszytu z obstuga makr). Wyglad naszego
przyktadowego skoroszytu, o nazwie przyklad.xlsm, zostal przedstawiony na rysunku 4.4.
Skoroszyt sktada si¢ z jednego arkusza danych, jednego arkusza wykresu oraz prostego
makra VBA. Na arkuszu znajduje si¢ tabela, przycisk (formant formularza), diagram skta-
dajacy si¢ z obiektow SmartArt oraz zdjecie przedstawiajace kwiat.



110 Czesc | ® Podstawowe informacje

Rysunek 4.4. A B c D E G H ! | W
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Skoroszyt z tym przyktadem (przyktad.xlsm) znajdziesz na ptycie CD-ROM dotgczonej
do ksiagzki.

Aby zajrze¢ ,,pod maske” pliku skoroszytu programu Excel 2007, bedziesz musiat urucho-
mi¢ program Windows Explorer, odszukaé nasz plik skoroszytu i doda¢ mu rozszerzenie
ZIP. Po wykonaniu tej operacji zamiast pliku przyklad.xIsm powiniene$ mie¢ plik przy-
ktad.xIsm.zip. Teraz mozesz otworzy¢ ten plik w dowolnym programie obslugujacym
archiwa ZIP, ale rownie dobrze mozesz po prostu skorzysta¢ z obstugi plikéw ZIP wbudo-
wanej w systemie Windows XP.

%ﬁ> Lgpszym rozwigzaniem moze by¢ wypakowanig zawartosci arc_hiwum q? osobnego.,
i nieskompresowanego foldera na dysku, co powinno zdecydowanie utatwiC przegladanie
poszczegblnych plikéw sktadowych. Aby to zrobié, Kliknij plik skoroszytu prawym przyciskiem

myszy i z menu podrecznego wybierz polecenie Wyodrebnij wszystkie.

Pierwsza rzecza, ktora rzuca si¢ w oczy, jest to, ze plik posiada strukture katalogu. Na
rysunku 4.5 w lewym panelu wida¢ pelna strukture wewnetrzng pliku skoroszytu. Oczywi-
$cie doktadna struktura pliku i jego zawarto$¢ bedzie si¢ rdznita w zaleznosci od skoroszytu.

Oprocz kilku wyjatkow zdecydowana wigkszos¢ plikow w skoroszycie to pliki tekstowe,
a doktadniej moéwiac, pliki w formacie XML. Ich zawarto$¢ mozesz przeglada¢ w dowol-
nym edytorze tekstu, edytorze XML, przegladarce sieciowej, a nawet w Excelu. Na ry-
sunku 4.6 przedstawiono zawartos¢ jednego z plikow, wyswietlona w oknie przegladarki
Internet Explorer. Pliki w formatach innych niz XML sa powiazane z obiektami graficz-
nymi i projektami VBA (ktdre sg zapisywane w formacie binarnym).

Ten plik XML posiada trzy foldery glowne i kilka subfolderow. Zwrd¢ uwagg, ze wiele
folderéw w skoroszycie posiada podkatalog o nazwie rels. W tym podkatalogu znajduje
si¢ plik XML, ktéry definiuje powiazania tego elementu z innymi elementami sktadowymi
pakietu.
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Rysunek 4.5.
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Ponizej zamieszczono list¢ folderow, ktore mozesz znalez¢ w naszym skoroszycie przy-
ktad xIsm:

B rels — zawiera informacje o relacjach pomiedzy elementami sktadowymi
skoroszytu.
B docProps — zawiera plik XML opisujacy wlasciwosci plikow 1 ustawienia aplikacji.

B x/ — w tym folderze przechowywane sg gtowne elementy sktadowe skoroszytu.
Nazwa tego foldera zmienia si¢ w zaleznosci od aplikacji (x/, ppt, word i tak dalej).
Znajdziesz tutaj kilka plikoéw XML zawierajacych ustawienia skoroszytu, a jezeli
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skoroszyt zawiera kod VBA, w tym folderze znajdzie si¢ rowniez odpowiedni
plik binarny z rozszerzeniem BIN. W folderze x/ znajdziesz kilka podkatalogdéw
(ich nazwy i liczba moga si¢ zmienia¢ w zaleznosci od zawartosci skoroszytu):

B charts — zawiera pliki XML opisujace wykresy znajdujace si¢ w skoroszycie
(po jednym pliku dla kazdego wykresu). W plikach XML znajduja si¢ ustawienia
poszczegolnych wykresow.

B chartsheets — zawiera pliki XML z danymi dla wykresow umieszczonych
na poszczegdlnych arkuszach wykresow.

B diagrams — zawiera pliki XML opisujace diagramy (utworzone przy uzyciu obiektow
SmartArt) w skoroszycie.

B drawings — zawiera pliki XML opisujace poszczegdlne ,,rysunki”, takie jak przyciski,
wykresy czy obrazy.

B media — zawiera osadzone pliki multimedialne, takie jak na przyktad pliki GIF'
czy JPEG.

B ables — zawiera pliki XML opisujace poszczegdlne tabele danych.
B theme — zawiera plik XML z danymi o motywie skoroszytu.

B worksheets — zawiera pliki XML opisujace poszczegolne arkusze skoroszytu.

; ) Jezeli dodasz do pliku skoroszytu rozszerzenie ZIP, to i tak nadal bedziesz mégt otworzy¢
S : taki plik w programie Excel. Excel nie zwraca specjalnej uwagi na rozszerzenia plikow.
W razie potrzeby mozesz od razu zapisa¢ skoroszyt na dysku w postaci pliku

z rozszerzeniem ZIP. Aby to zrobié, po prostu dodaj w oknie dialogowym Zapisywanie
jako do nazwy pliku rozszerzenie ZIP i nastepnie umieS¢ catg nazwe w cudzystowie,
na przyktad "MojSkoroszyt.xIsx.zip".

Dlaczego format pliku jest taki wazny?

Nowe, ,,otwarte” formaty XML plikéw wykorzystywanych przez aplikacje Microsoft Office
reprezentuja znaczacy postep dla catej spotecznosci uzytkownikéw komputeréw. Po raz
pierwszy w historii mozna wzglednie tatwo odczytywacé i zapisywac skoroszyty Excela
przy uzyciu oprogramowania innego niz sam Excel. Na przyktad mozesz napisaé pro-
gram, ktory bedzie modyfikowat zawartos¢ tysigcy skoroszytow Excela, bez potrzeby
uruchamiania samego programu Excel. Taki program mogltby na przyktad wstawia¢ do
kazdego ze skoroszytéw nowy arkusz. Programista tworzacy taka aplikacj¢ musiatby
oczywiscie wykazac si¢ doglgbna znajomoscia struktur XML plikéw skoroszytow, ale takie
zadanie nie jest przeciez takie trudne.

Co wazne, nowe formaty plikow sg znacznie mniej podatne na uszkodzenia (w poréwna-
niu ze starymi formatami binarnymi). Aby to przetestowac, zapisalem skoroszyt i nastgpnie
usunatem z niego jeden z plikow XML opisujacych arkusze. Kiedy sprobowatem otworzy¢
taki uszkodzony plik w Excelu, na ekranie pojawito si¢ okno z komunikatem, przedsta-
wione na rysunku 4.7. Dzigki analizie danych zapisanych w plikach .res Excel byt w sta-
nie stwierdzi¢, ze plik zostat uszkodzony. W tym przypadku Excel byt w stanie naprawic
zawartos¢ pliku i poprawnie go otworzy¢. Usunigty arkusz zostal wstawiony do skoroszytu,
ale znikngty znajdujace si¢ na nim dane.
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Microsoft Office Excel

i Program Excel odnalazt w skoroszycie Test. xlsm zawartosd, ktdrej nie mazna odczytad, Czy cheesz odzyskad zawartosd tego skoroszytu? Jesl
Y skoroszyt pochodzi z zaufanego Zradia, Kiknij przycsk Tak,

I Tak J [ Nie ]

Rysunek 4.7. Excel bardzo czesto jest w stanie samodzielnie naprawi¢ uszkodzone pliki

P
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Kolejna zaleta nowego formatu plikéw Excela jest to, ze spakowane pliki XML sg zazwy-
czaj znacznie mniejsze niz odpowiadajace im pliki binarne w starym formacie. Dodatkowo
strukturalna budowa plikow skoroszytu pozwala na wyodrgbnianie z nich poszczegdlnych
elementow (na przyktad wszystkich elementow graficznych).

Typowy uzytkownik Excela prawdopodobnie nigdy nie bedzie musial przeglada¢ ani
modyfikowa¢ elementéw sktadowych XML pliku skoroszytu. Programisci tworzacy apli-
kacje Excela moga jednak wykorzystywac t¢ wiedzg¢ do utworzenia kodu modyfikujacego
Wstazke, czyli graficzny interfejs uzytkownika programu Excel. Aby mozna byto to zrobic,
doglebna znajomo$¢ struktur XML pliku skoroszytu jest po prostu niecodzowna.

Wiecej szczegbtowych informacji na temat modyfikacji Wstazki Excela znajdziesz
W rozdziale 22.

Plik QAT

Jedynym elementem nowego interfejsu programu Excel 2007, ktory moze byé w prosty
sposob modyfikowany przez uzytkownika, jest pasek narzedzi Szybki dostep. Informacje
dotyczace konfiguracji tego paska sa zapisane w pliku excel.qat, zlokalizowanym w naste-

pujacym katalogu:

C:\Documents and Settings\<nazwa_uzytkownika>\Ustawienia lokalne\
Dane aplikacji\Microsoft\ OFFICE

Ten plik jest aktualizowany za kazdym razem, kiedy uzytkownik zmienia konfiguracj¢
paska narzedzi Szybki dostep. Zmiany w pliku sa dokonywane natychmiast, a nie tylko
w momencie, kiedy Excel jest zamykany.

Excel.qat jest plikiem w formacie XML, a zatem mozesz przeglada¢ jego zawarto$¢ przy
uzyciu edytora XML, przegladarki sieciowej, a nawet Excela. Aby wyswietli¢ zawartos¢
tego pliku w Excelu, powinienes wykonac¢ nastgpujace polecenia:

1. Zrdb kopig pliku excel.gat.

2. Dodaj do nazwy kopii pliku rozszerzenie XML, tak aby jego nazwa wygladala
na przyktad tak: KopiaExcel.qat.xml.

3. Otworz plik za pomoca polecenia Office/Otwdrz. Zamiast tego mozesz po prostu
przeciagna¢ plik do okna Excela.

4. Na ekranie pojawi si¢ okno dialogowe Otwieranie pliku XML, zawierajace kilka
opcji; wybierz opcje¢ Jako tabele XML 1 nacisnij przycisk OK.
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Na rysunku 4.8 przedstawiono zawartos$¢ pliku Excel.qat, ktory zostatl zaimportowany
do Excela i wyswietlony w formie tabeli. Jak widaé, oprocz jedenastu domysinych polecen
na pasku znajduja si¢ trzy dodatkowe polecenia. Sposrod polecen domys$inych widoczne
sg tylko trzy.
Rysunek 4.8. A B c o
; e BElvisible 2 Il
Przeglad:’:mle W Excelu 2 mso FileNewDefault FALSZ
zawartosci pliku 3 msoFileOpen FALSZ
i i 4 msoFileSave PRAWDA
konﬁguracy/nego 5 msoFileSendAsAttachment FAESZ
paska narzedzi & mso FilePrintQuick FALSZ
SZyka dOStep 7 msoFilePrintPreview FALSZ A
8 msoSpelling FALSZ 3
9 Imso:Undo PRAWDA
10 mso:Redo PRAWDA
11 imso:SortAscendingExcel FALSZ
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14 msoWindowSaveWorkspaci PRAWDA
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Konfiguracje paska narzedzi Szybki dostep mozesz udostgpniaé¢ innym uzytkownikom.
Jesli na przyktad upakowates$ na pasku narzedzi Szybki dostep ze dwa tuziny uzytecznych
polecen i zrobilo to ogromne wrazenie na Twoich kolegach z pracy, mozesz przekaza¢ im
kopi¢ swojego pliku Excel.gat i powiedzieé¢, gdzie maja go umiescic.

Pamigtaj, nigdy nie probuj samodzielnie modyfikowaé zawartosci pliku Excel.qat, jesli nie
jestes catkowicie przekonany, ze wiesz, co robisz.

Plik XLB

Konfiguracje paskow narzedzi i menu Excel zapisuje w pliku formatu XLB. Pomimo iz
Excel 2007 oficjalnie nie obstuguje niestandardowych paskéw narzedzi i menu uzytkow-
nika w sposob, jaki miat miejsce w poprzednich wersjach Excela, to jednak nadal korzysta
z pliku XLB.

Po zamknigciu Excela aktualna konfiguracja paskéw narzedzi jest przechowywana w pliku
Excell2.xlb. Plik ten (najczesciej) jest przechowywany w nastepujacej lokalizacji:

C:\Documents and Settings\<nazwa_uzytkownika>\Dane aplikacji\Microsoft\Excel
Ten plik binarny zawiera informacje o potozeniu i widocznosci wszystkich niestandar-

dowych paskdéw narzedzi i menu wraz z opisem modyfikacji wbudowanych paskdéw narze-
dzi i menu.

Pliki dodatkow

Dodatek jest plikiem skoroszytu rozniacym si¢ od standardowego skoroszytu nastgpuja-
cymi — waznymi — elementami:
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B Wiasciwos¢ IsAddin skoroszytu ma warto$¢ True — co oznacza, ze mozna go
zatadowa¢ przy uzyciu okna dialogowego Dodatki. Aby przywotaé to okno na ekran,
wybierz z menu Office polecenie Opcje programu Excel. Na ekranie pojawi si¢ okno
dialogowe Opcje programu Excel. Kliknij kategori¢ Dodatki, w prawym panelu
rozwin list¢ Zarzqdzaj, wybierz z listy opcje Dodatki programu Excel i nacisnij
przycisk Przejdz.

m Skoroszyt dodatku jest ukryty i nie moze zosta¢ wyswietlony przez uzytkownika
— w konsekwencji dodatek moze nigdy nie by¢ aktywnym skoroszytem.

B Z punktu widzenia kodu VBA skoroszyt dodatku nie jest elementem kolekcji
Workbooks.

Dodatki wzbogacaja Excel o nowe funkcje lub wlasciwosci, z ktérych mozna korzystaé
tak, jakby byly wbudowane w program.

Wrhasne dodatki mozesz tworzy¢ w oparciu o pliki standardowych skoroszytow. W prak-
tyce dodatki sg preferowana metoda dystrybucji niektorych aplikacji przeznaczonych dla
Excela. Domyslnie pliki dodatkow programu Excel 2007 sa zapisywane z rozszerze-
niem XLAM.

= = Poza dodatkami o rozszerzeniu .xlam Excel obstuguje dodatki XLL i COM. Tego typu
' dodatki sg tworzone przy uzyciu innego oprogramowania niz Excel. W tej ksigzce oméwiono
jedynie dodatki typu XLAM.

Wiecej szczegbtowych informacji na temat dodatkéw znajdziesz w rozdziale 21.

Ustawienia Excela w rejestrze systemu Windows

W oknie dialogowym Opcje programu Excel znajduje si¢ kilka tuzinéw opcji konfigura-
cyjnych Excela. Excel przechowuje te ustawienia w rejestrach systemu Windows i odczy-
tuje je stamtad podczas uruchamiania programu. W tym podrozdziale przedstawiono kilka
podstawowych informacji na temat rejestru systemu Windows i wyjasniono, w jaki sposob
Excel korzysta z niego do przechowywana wlasnych ustawien.

Rejestr systemu Windows

Rejestr systemu Windows to, ogdlnie méwiac, centralna, hierarchiczna baza danych wyko-
rzystywana zarowno przez system operacyjny, jak i jego aplikacje. Rejestr po raz pierw-
szy pojawit si¢ w systemie Windows 95, zastepujac pliki /NI, w ktérych do tej pory sys-
tem operacyjny i aplikacje przechowywaty swoje ustawienia.

Makra jezyka VBA réwniez moga odczytywac i zapisywac informacje w rejestrze systemu
Windows. Wiecej szczegdtowych informacji na ten temat znajdziesz w rozdziale 11.

Do przegladania zawartosci rejestru, a nawet modyfikacji jego zawartosci (o ile wiesz,
co robisz...) mozesz uzy¢ programu o nazwie Edytor rejestru (plik regedit.exe). Zanim
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jednak rozpoczniesz eksploracje rejestru, powinienes poswieci¢ chwile na zapoznanie si¢
z zawartos$cig ramki ,,Zanim dokonasz zmian w rejestrze...”. Na rysunku 4.9 przedstawiono
wyglad okna Edytora rejestru.

Rysunek 4.9. i Eyior e ol
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Rejestr ma strukturg hierarchiczng i sktada si¢ z kluczy i wartosci. Gtowne klucze rejestru
systemu Windows sa nastgpujace:

W HKEY_CLASSES_ROOT,
HKEY _CURRENT USER,
HKEY LOCAL_MACHINE,
HKEY_USERS,
HKEY_CURRENT_CONFIG,
HKEY_DYN_DATA.

Ustawienia Excela

Informacje uzywane przez Excela 2007 sa przechowywane w nastgpujacej czesci rejestru:
HKEY_CURRENT_USER\Software\Microsoft\Office\12.0\Excel

Zanim dokonasz zmian w rejestrze...

Za pomoca programu regedit.exe mozesz zmieni¢ dowolng wartos$¢ w rejestrze systemu Windows,
w tym informacje majace krytyczne znaczenie dla pracy i stabilnoSci systemu operacyjnego.
Krétko méwiac, jezeli zmienisz nie to, co trzeba, system Windows moze po prostu przestaé¢ dziatac¢
poprawnie.

Powiniene$ wyrobi¢ sobie nawyk wybierania z menu Plik programu Edytor rejestru polecenia
Eksportuj. Polecenie to umozliwia zapisanie w formacie ASCII zawartoSci catego rejestru lub tylko
wybranej czesci. Jezeli stwierdzisz, ze zrobite$ co$ nie tak, to w celu przywrdcenia rejestru do
poprzedniego stanu zawsze mozesz zaimportowacé plik ASCIl (z menu Plik nalezy wybra¢ pozycje
Importuj). Wiecej szczegétowych informacji na temat korzystania z edytora rejestru znajdziesz w jego
systemie pomocy.
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W tej sekcji rejestru znajduje si¢ szereg kluczy zawierajacych specyficzne wartosci wpty-
wajace na sposob dziatania Excela.

Ustawienia rejestru sa automatycznie uaktualniane przez Excela w momencie jego zamy-
kania.

Excel wezytuje zawarto$é rejestru systemu Windows tylko raz — podczas uruchamiania
- programu. Ustawienia rejestru uaktualniane sa tez tylko raz — gdy Excel zostanie
prawidtowo zamkniety. Jezeli Excel zawiesi sie (co sie niestety czasami zdarza), zawartosé
rejestru nie zostanie uaktualniona. Jezeli na przyktad zmodyfikujesz jedno z ustawien

Excela, takie jak wySwietlanie paska statusu, dokonana zmiana nie zostanie zapisana

w rejestrze do momentu poprawnego zamkniecia aplikacji.

W tabeli 4.6 przedstawiono sekcje rejestru, ktorych uzywa Excel 2007. Pamigtaj, ze
na r6znych komputerach zawartos¢ tych sekcji rejestru moze si¢ r6zni¢ od siebie.

Tabela 4.6. Dane konfiguracyjne Excela przechowywane w rejestrze

Sekcja Opis

Add-in Manager Zawiera list¢ dodatkéw widocznych w oknie dialogowym Dodatki. Na liscie nie sg
widoczne dodatki dotaczone do Excela. Jezeli na liscie znajduje si¢ wpis dotyczacy
dodatku, ktorego juz nie uzywasz, mozesz go usuna¢ za pomoca programu Edytor rejestru.

Converters Zawiera list¢ dodatkowych (zewngtrznych) konwerteréw plikow, ktorych
nie wbudowano do Excela.

Error Checking Przechowuje ustawienia dotyczace sprawdzania btedéw w formutach.

File MRU Przechowuje list¢ ostatnio uzywanych plikow (ktéra pojawia si¢ w menu

po nacisnigciu przycisku Office).
Options Sekcja do przechowywania ustawien réznych.

Recent Templates ~ Przechowuje nazwy ostatnio uzywanych szablonéw.

Resiliency Informacje uzywane do przywracania dokumentdw.

Security Okresla poziom bezpieczenstwa otwieranych plikow zawierajacych makra.
Spell Checker Przechowuje informacje o opcji modutu sprawdzajacego pisownig.
StatusBar Przechowuje ustawienia paska stanu.

UserlInfo Przechowuje informacje dotyczace uzytkownika.

Co prawda wigkszo$¢ ustawienn Excela mozna zmieni¢ za posrednictwem okna dialogo-
wego Opcje programu Excel, ale kilka przydatnych kluczy nie moze zosta¢ w ten sposob
zmodyfikowanych (w tym przypadku mozna postuzy¢ si¢ programem Edytor rejestru).
Na przyktad zalézmy, ze kiedy zaznaczasz zakres komorek, chcialbys, aby zaznaczone
komoérki byly wyréznione bardziej kontrastowo, czarno na biatym. Takiej zmiany nie mozna
dokona¢ z poziomu Excela, ale mozesz to osiagnaé, dodajac do rejestru odpowiedni klucz.
Aby to zrobi¢, wykonaj polecenia opisane ponizej:

1. Uruchom Edytor rejestru i odszukaj nastgpujaca sekcje:
HKEY_CURRENT USER\Software\Microsoft\Office\12.0\Excel\Options
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2. Kliknij nazwe sekcji prawym przyciskiem myszy i z menu podrecznego wybierz
polecenie Nowy/Wartos¢ DWORD.

3. Zmien nazwe utworzonego elementu na Optionse6.

4. Kliknij element Options6 prawym przyciskiem myszy i z menu podrgcznego
wybierz polecenie Modyfikuj.

5. Na ekranie pojawi si¢ okno dialogowe Edytowanie wartosci DWORD. Wybierz opcje
Dziesietny 1 w polu Dane wartosci wpisz warto$¢ 16 (patrz rysunek 4.10).

Rysunek 4.10. Edytowanie wartosci DWORD
Ustawianie wartosci Honwo s
klucza rejestru (Optianss

Dane wartodci System

16 : () Szesnastkowy
(® Dziesigtny

Anulu

Kiedy zamkniesz i ponownie uruchomisz Excela, zaznaczone obszary beda wyrdzniane
kontrastowym, czarnym tlem, zamiast dotychczasowej szaro$ci. Jezeli taki efekt Ci sig¢ nie
spodoba, po prostu usun wpis Optionsé z rejestrow i ponownie uruchom Excela.

Jezeli masz problemy z uruchomieniem Excela, przyczyng moze by¢ uszkodzony klucz
= rejestrow. Mozesz sprobowac przywréci¢ funkcjonalnosé Excela, uruchamiajgc Edytor
Wskazowka rejestru i usuwajac cata sekcje Excela:

HKEY CURRENT USER\Software\Microsoft\Office\12.0\Excel

Po ponownym uruchomieniu Excela wszystkie niezbedne klucze rejestréw zostana
przebudowane i Excel powinien sie uruchomié. OczywiScie po wykonaniu takiej operacji
utracisz wszystkie przechowywane w rejestrze informacje na temat dostosowania Excela
do Twoich potrzeb.





